
MSME ପାଇଁ ଆେବଦନ ଫମର୍ / APPLICATION FORM FOR MSMEs

To be submitted along with documents as per the checklist
ଯା� ତାଲିକା ଅନୁଯାୟୀ ଡକୁ�େମ� ସହତି ଦାଖଲ କରିବାକୁ ପଡବି

( ଅଫିସ୍ ବ�ବହାର ପାଇଁ / For O�ce Use )

1. ଉେଦ�ାଗର ନାମ
NAME OF THE ENTERPRISE

2.     ପ�ିକୃତ ଅଫିସ୍ ଠକିଣା:
REGD. OFFICE ADDRESS:

5.     ରାଜ�
STATE

3.     କାରଖାନା/ େଦାକାନ/ 
         �ଶାସନକି କାଯର୍�ାଳୟର 
         ଠକିଣା::

ADDRESS OF FACTORY/
SHOP/ ADMINISTRATIVE
OFFICE:

4.     �ତି�ା / ଅ�ଭର୍ୁ �ିକରଣ 
         ତାରିଖ

DATE OF ESTABLISHMENT
/ INCORPORATION

7.     ସ�ଧିାନ:
CONSTITUTION:

Individual/Joint/Prop. Concern/ Partnership �rm/ Pvt. Ltd/ Ltd. Company/ Trust/ Others

ବ��ିଗତ/ସଂଯୁ�/େ�ାପ୍। କନସ�ର୍/ ସହଭାଗୀ ଫାମର୍ / �ାଇେଭଟ୍ ଲିମେିଟଡ୍/ ଲିମେିଟଡ୍ କ�ାନୀ/ �� / ଅନ�ାନ�

6.     ଘରର ବବିରଣୀ: 
         ମାଲିକାନା/ଭଡ଼ା/ 
         ଲିଜ୍ େର ଦଆିଯାଇଛି

DETAILS OF PREMISES:
OWNED/RENTED/
LEASED

(In case of Rented /
Leased: Details of Tenant
/lessor and
Rent/document to be
submitted)

/ Telephone No.
/ O�ce)

/ େଟଲିେଫାନ ନ�ର /
 କାଯର୍�ାଳୟ)

Mobile No.
େମାବାଇଲ୍ ନ�ର

Email Address
ଇେମଲ୍ ଠକିଣା

PAN Card No
PAN କାଡର୍ ନ�ର

(ଭଡ଼ା ନଆିଯାଇଥବିା / ଲିଜ୍ 
ଦଆିଯାଇଥବିା େ��େର: 
ଭଡାଟଆି� ବବିରଣୀ
/ପଟାଦାତା ଏବଂ ଭଡା/ଡକୁେମ� 
ଦାଖଲ କରିବାକୁ ପଡବି)



8.     ଉଦୟମ୍ ପ�ିକରଣ ନ�ର
UDYAM REGISTRATION NO

8.A  GST ପ�ିକରଣ ନ�ର ଏବଂ 
         ପ�ିକରଣ ତାରିଖ

GST REGISTRATION NO &
DATE OF REGISTERATION

8.B  ମଣ ିଉପେର ପ�ିକରଣ 
         (ହ/ଁନା), ଯଦ ିହ ଁେତେବ 
         ପ�ୀକରଣ ନ�ର

REGISTRATION ON GEM
(YES/NO), IF YES THEN
REGISTERATION NO

8.C  ଯଦ ି�ଯୁଜ� ହୁଏ, ଆମଦାନୀକାରୀ-
         ର�ାନକିାରୀ େକାଡ୍ (IEC)

IMPORTER-EXPORTER
CODE (IEC), IF APPLICABLE

9.     େଯଉଁଠାେର ଋଣ ଆବଶ�କ 
         େସହ ିଜି�ା

DISTRICT WHERE LOAN IS
REQUIRED

10.   େଯଉଁଠାେର ଋଣ ଆବଶ�କ 
         େସହ ିଶାଖା

BRANCH WHERE LOAN IS
REQUIRED, If Any

11.    କ�ାନୀର ମାଲିକ/ ଭାଗୀଦାର/ ନେି�ର୍ଶକ� ନାମ ଏବଂ େସମାନ�ର ଠକିଣା:
NAME OF THE PROPRIETOR/ PARTNERS/ DIRECTORS OF COMPANY AND THEIR ADDRESSES:

S.
No

�.
ନ�ର Name Date of

Birth

ଜ� ତାରିଖ

Father /
Spouse

Academic
Quali�cations

ଶ�ିାଗତ 
େଯାଗ�ତା

Category SC / ST / OBC / 
Minority / Women

Mobile No.

େମାବାଇଲ୍ ନ�ରବଗର୍ SC / ST/ OBC / 
ସଂଖ�ାଲଘୁ / ମହଳିା

ପତିା / ପତି/
ପ�ୀ

ନାମ

S.
No

�.
ନ�ର PAN No. Residential

Address

ନବିାସ �ାନ

Aadhar No. /
DIN No.

ଆଧାର ନ�ର / 
DIN ନ�ର

Telephone No.
(Residence)

କାଯର୍� େ��େର 
ଅଭି�ତା (ବଷର୍)
Experience in the line 
of activity (Years)

େଟଲିେଫାନ୍ ନ�ର 
(ଆବାସକି �ାନ)

PAN ନ�ର



12.  କାଯର୍�ବଧିି ଠାରୁ ବଦି�ମାନ/ Existing since
��ାବତି (#): / Proposed (#):

ଯଦ ିବଦି�ମାନ କାଯର୍�କଳାପ ବ�ତୀତ ଅନ� ଏକ କାଯର୍�କଳାପ ��ାବତି/ନୂତନ ୟନୁଟ୍ି
If a di�erent activity other than existing activity is proposed/New Unit

i. MSME ୟନୁଟ୍ି ZED ମୂଲ�ା�ିତ କି ନାହିଁ (ହଁ/ନା)....................................................................................................................
         Whether the MSME unit is ZED rated (Yes/No)....................................................................................................................

ii.      ଯଦ ିହଁ, େତେବ MSME ୟନୁଟ୍ି �ାରା �ା� େ�େଡସନ୍ (ଉପଯୁ�କୁ ଚ�ିତି କର�ୁ)
         If Yes,the gradation obtained by the MSME unit (Tick appropriate one)

େ�ା� / Bronze ରୂପା / Silver ସୁନା / Gold ହୀରା / Diamond �ାଟନିମ୍ / Platinum

ACTIVITY

13.  

15.  ବ�ା�ର ଅଧକିାରୀ/ ବ�ା� ନେି�ର୍ଶକ� ସହତି ମାଲିକ/ 
        ସହଭାଗୀ/ ନେି�ର୍ଶକ� ସ�କର୍ (ହ/ଁନା):

Relationship of Proprietor/ Partner/ Director with
the o�cials of the Bank/ Director of the Bank (Yes/No):

ଯଦ ିହ,ଁ େତେବ ବବିରଣୀ �ଦାନ କରିବାକୁ ପଡବି/ If Yes, Details to be provided

14.   ସହେଯାଗୀ ଚ�ିାଧାରାର ନାମ ଏବଂ ସଂଘର �କୃତି
Names of the Associate concerns and Nature of Association

ସହେଯାଗୀ 
ସଂ�ାର ନାମ

Name of
Associate
Concerns

ସହେଯାଗୀ 
ସଂ�ାଗୁଡ଼କିର 
ଠକିଣା
Addresses of
Associate
Concerns

ବ�ର୍ମାନ ଏହା 
ସହତି ବ�ା�ିଂ

Presently
Banking
with

Nature of
Association

ସଂଘର �କୃତି

Extent of interest as a Prop./
Partner/ Director or just investor
in Associate Concern

ମାଲିକ ଭାବେର ଆ�ହର ପରିମାଣ/ 
ସହେଯାଗୀ ସଂ�ା େର ଅଂଶୀଦାର / 
ନେି�ର୍ଶକ କି�ା େକବଳ ନେିବଶକ

16.  ବ�ା�ି�/ େ�ଡଟ୍ି ସୁବଧିା (ବଦି�ମାନ) / BANKING/ CREDIT FACILITIES (EXISTING): (ଟ�ା ଲ�େର / Rs. in lacs)

Type of Facilities
ସୁବଧିାର �କାର

Current Account
କେର� ଆକାଉ�୍

Cash Credit
ନଗଦ େ�ଡିଟ୍

Term Loan
ମଆିଦ ିଋଣ

LC/BG

ଅନ�ାନ� / Others

େମାଟ/ Total

ଯଦ ିଆମ ବ�ା�େର ବ�ା�ିଂ କରୁଛ�,ି େତେବ CIF ନ�ର ଏଠାେର ଦଆିଯବି। /
If Banking with our Bank, CIF No. to be given here

ଏହା �ମାଣତି େହଉଛ ିେଯ ଆମର ୟନୁଟ୍ି ଅତୀତେର ଅନ� େକୗଣସ ିବ�ା�/ଆଥ�କ ସଂ�ାରୁ େକୗଣସ ିଋଣ େନଇନାହିଁ ଏବଂ ମଁୁ ଉପେର �� 
ନ�ର 16 େର ଉେ�ଖ କରାଯାଇଥବିା ବ�ା�/ଆଥ�କ ସଂ�ା ବ�ତୀତ ଅନ� େକୗଣସ ିବ�ା�/ଆଥ�କ ସଂ�ା ନକିଟେର ଋଣୀ ନୁେହଁ।
It is certi�ed that our unit has not availed any loan from any other Bank/ Financial Institution in the past and I am not indebted 
to any other Bank/ Financial Institution other than those mentioned in column No. 16 above.

Limit (in lacs)

Outstanding
as on......

ଏହ ିତାରିଖ 
ପଯର୍�� 
ବେକୟା...... Presently

banking with

ବ�ର୍ମାନ ଏହା 
ସହତି ବ�ା�ିଂ Securities

ସକୁି�ରିଟଜି

Rate of
Interest

ସୁଧ ହାର

Repayment
terms

ପୁନଃପରିେଶାଧ 
ସ�ର୍ାବଳୀ

ସୀମା (ଲ�େର )



17.  େ�ଡଟ୍ି ସୁବଧିା (��ାବତି):*/ CREDIT FACILITIES (PROPOSED):*

Type of Facilities
ସୁବଧିାର �କାର

Cash Credit
ନଗଦ େ�ଡିଟ୍ /

Amount (in lacs)
ପରିମାଣ (ଲ�େର)

Purpose for which
required

େଯଉଁ ଉେ�ଶ� 
ପାଇଁ ଆବଶ�କ

Term Loan
ମଆିଦ ିଋଣ/

LC/ BG 

Others

*ବା�ତାମୂଳକ େ�� / Mandatory Fields

ଅନ�ାନ� /

େମାଟ / Total

Primary Security 
(Details with
approx. Value to be
mentioned)

�ତିଭୂତି / Security

Whether Collateral Security
o�ered (Please mention yes or
no) (If Yes, then provide details
in column 16 & 19)

19.  �ଦାନ କରାଯାଇଥବିା ସମା�ରାଳ ସୁର�ାର ବବିରଣୀ, ଯଦ ିକିଛ ିଥାଏ, େଯଉଁଥେିର ତୃତୀୟ ପ� ଗ�ାେର� ିମ� ଅ�ଭର୍ୁ �* / 
Details of Collateral Security o�ered, if any, including 3rd party guarantee*
*RBI ନେି�ର୍ଶାବଳୀ ଅନୁଯାୟୀ, ବ�ା�ଗୁଡ଼ିକ MSE ୟନୁଟିଗୁଡ଼ିକୁ 10 ଲ� ଟ�ା ପଯର୍�� ଋଣ ପାଇଁ ସମା�ରାଳ ସୁର�ା େନେବ ନାହିଁ / 
As per RBI guidelines banks are not to take collateral security for loans upto Rs.10 lakhs to MSE Units) )

�େମାଟରମାନ� 
�ାରା 
ଦଆିଯାଉଥବିା 
ଅବଦାନ
Contribution 
being made 
by the
promoters

ଋଣ 
ଆବଶ�କ

Loan
required

18.  ମଆିଦ ିଋଣ ଆବଶ�କତା େ��େର, ଯ�ପାତି ବବିରଣୀ ନମି�ଲିଖିତ ଭାବେର ଦଆିଯାଇପାେର। /
In case of term loan requirements, the details of machinery may be given as under:

*ପୁରୁଣା ବ�ବହାର / ପୁରୁଣା ଯ�ପାତି େ��େର, ଅବଶ�ି ଜୀବନ ଅ�ଭର୍ୁ � କରାଯବି।
*In case of second hand / old machinery, residual life to be incorporated.

େଯଉଁ ଉେ�ଶ� 
ପାଇଁ ଆବଶ�କ
Purpose for 
which required

ଆମଦାନୀ 
େହଉ କି 
�େଦଶୀ
Whether
imported or
indigenous

େଯାଗାଣକାରୀ� 
ନାମ
Name of
supplier

Total cost of machine 
(in case of imported
machine, the breakup 
of basic cost, freight,
insurance and customs
duty may be given)

�ାଥମକି ସୁର�ା 
(ଆନୁମାନକି ମୂଲ� 
ସହତି ବବିରଣୀ 
ଉେ�ଖ କରାଯବି)

ସମା�ରାଳ ସୁର�ା �ଦାନ 
କରାଯାଇଛ ିକି ନାହିଁ (ଦୟାକରି ହ ଁ
କି�ା ନା ଉେ�ଖ କର�ୁ) (ଯଦ ିହ,ଁ 
େତେବ �� 16 ଏବଂ 19 େର 
ବବିରଣୀ �ଦାନ କର�ୁ)

େମସନିର େମାଟ ମୂଲ� 
(ଆମଦାନୀ େହଉଥବିା 
େମସନ୍ି େ��େର , 
େମୗଳିକ ମୂଲ�, ମାଲ 
ପରିବହନ, ବୀମା ଏବଂ 
ସୀମା ଶୁ�ର ବଭିାଜନ 
ଦଆିଯାଇପାେର)



a)  ତୃତୀୟ ପ� ଗ�ାେର� ି/ Third party Guarantee:

�.
ନ�ର
S.
No

1.

2.

3.

ଗ�ାେର�ର�
ନାମ
Name of
Guarantor

ପତିା/
ଜୀବନସାଥୀ� 
ନାମ
Father/Spouse
Name

ନବିାସ �ାନ
Residential
Address

PAN ନ�ର
PAN No.

େଟଲିେଫାନ୍ 
ନ�ର 
(ଆବାସକି �ାନ)
Telephone No.
(Residence)

Mobile No.

େମାଟ ମୂଲ� 
(ଲ� ଟ�ାେର)
Net Worth
(in lacs)

ଆଧାର ନ�ର
Aadhar No.

1.

2.

3.

b)  ଅନ�ାନ� ସମା�ରାଳ ସୁର�ା: / Other collateral Security:

�.
ନ�ର
S.
No

ବ�କ ମାଲିକ� ନାମ
Name of owner of
Collateral

ସମା�ରାଳ ସୁର�ା / Collateral Security

�ାକୃତିକ / Nature ବବିରଣୀ / Details ମୂଲ� (ଟ�ା ଲ�େର)
Value (Rs. In lacs)

(ଟ�ା ଲ�େର) / (Rs. in lacs)

ଗତ ବଷର୍-II 
(�କୃତ)
Past Year-II
(Actual)

20.  ଅତୀତ କାଯର୍�ଦ�ତା / ଭବଷି�ତ ଆକଳନ/ PAST PERFORMANCE/ FUTURE ESTIMATES
କାଯର୍�ଶୀଳ ପୁ�ି ସୁବଧିା ପାଇଁ ପୂବର୍ ବଷର୍ଗୁଡ଼ିକର �କୃତ କାଯର୍�ଦ�ତା, ଚଳିତ ବଷର୍ ପାଇଁ ଆକଳନ ଏବଂ ପରବ�ର୍ୀ ବଷର୍ ପାଇଁ ଆକଳନ �ଦାନ 
କରାଯବି। ତଥାପ ିଋଣ ପରିେଶାଧ ସୁବଧିା ପାଇଁ ��ାବତି ବଷର୍ ପଯର୍�� ଋଣ ପରିେଶାଧ ପାଇଁ ଆକଳନ �ଦାନ କରାଯବି/ Actual performance for 
previous years, estimates for current year and projections for next year to be provided for working capital facilities. However for 
term loan facilities projections to be provided till the proposed year of repayment of loan):

ଗତ ବଷର୍-I 
(�କୃତ)
Past Year-I
(Actual)

ବ�ର୍ମାନର ବଷର୍ 
(ଆନୁମାନ)

ପରବ�ର୍ୀ ବଷର୍ (
�େ�ପଣ)

Present Year
(Estimate)

Next Year
(Projection)

େନଟ୍ ବ�ିୟ / Net Sales

େନଟ୍ ଲାଭ / Net Pro�t

ପୁ�ି (କ�ାନୀମାନ� େ��େର େନଟ୍ ମୂଲ�)/ 
Capital (Net worth in case of companies)

S.No

21.  େ�� 5 େଯାଗାଣକାରୀ ଏବଂ େ�� 5 �ାହକ� ବବିରଣୀ/ Details of Top 5 Suppliers & Top 5 Customers

ନାମ / Name େଯାଗାେଯାଗ ନ�ର / 
Contact Number

ଏହ ିତାରିଖରୁ 
ସ��ତି/ 
Associated Since

ବ�ବସାୟର % (ବ�ିୟ /�ୟ ) ଏବଂ େ�ଡଟ୍ି ସ�ର୍ାବଳୀ/
% of Business (Sale/Purchase) & Credit Terms

େମାବାଇଲ୍ 
ନ�ର

�ମକି
ସଂଖ�ା



22.  ସା�ଧିାନକି ଦାୟ�ି ସ��ୀୟ �ତିି / Status regarding Statutory Obligations: 

23.  a) ID �ମାଣ (ନମି�ଲିଖିତ ମ�ରୁ େଯେକୗଣସ)ି / ID Proof (Any of the following)

b)  ଠକିଣା �ମାଣ (ନମି�ଲିଖିତ ମ�ରୁ େଯେକୗଣସ)ି/ Address Proof (Any of the following)

ସା�ଧିାନକି ବା�ତା
Statutory Obligation

ପାଳନ କରାଯାଇଛ ିକି ନାହିଁ (ହ/ଁ ନା େଲଖ�ୁ)। ଯଦ ି�ଯୁଜ� ନୁେହ ଁେତେବ N.A. େଲଖ�ୁ/ 
Whether Complied with (write Yes/ No). If Not Applicable then write N.A.

ସା�ଧିାନକି ବା�ବାଧକତା / Statutory Obligation:

ମ�ବ� (�ଦ� �ାସ�ିକ ଦାୟ�ି ସହତି ଜଡତି େଯେକୗଣସ ିବବିରଣୀ) / Remarks (Any details in Connection with the relevant 
obligation to be given)

1. େଦାକାନ ଏବଂ �ତି�ାନ ଆଇନ 
ଅନୁଯାୟୀ ପ�ୀକରଣ/

         Registration under Shops
         and Establishment Act

2.      MSME ଅଧୀନେର ପ�ୀକରଣ 
         (ଅ�ାୟୀ / ଅ�ମି)/
         Registration under MSME 
         (Provisional/ Final)

6.      ଅନ� େକୗଣସ ିବାକି ଥବିା 
         େବୖଧାନକି େଦୟ/
         Any other statutory dues 
         remaining outstanding

4.      ଦାଖଲ େହାଇଥବିା ସବର୍େଶଷ 
          ବ�ିୟ ଟକିସ ରିଟ�ର୍/
         Latest Sales tax return �led

3.      �ଗ୍ ଲାଇେସ�/ Drug License

5.      ଦାଖଲ େହାଇଥବିା ସବର୍େଶଷ 
         ଆୟକର ରିଟ�ର୍ /
         Latest Income tax returns �led

ପାସେପାଟର୍/େଭାଟର ପରିଚୟପ�/PAN କାଡର୍/�ାଇଭିଂ ଲାଇେସ�/ଜବ କାଡର୍/ଆଧାର କାଡର୍/ପରିଚୟ କାଡର୍ (ବ�ା� ସ�ୁ� ି ଉପେର ନଭିର୍ର 
କେର)/ Passport/Voter Identity Card/Pan Card/Driving License/Job Card/Aadhaar Card/Identity Card (subject to the satisfac-
tion of the bank)

ID �ମାଣ ନ�ର/ ID Proof No. ..............................................................................................

ବଦୁି�ତ୍ ବଲ୍ି/େଟଲିେଫାନ୍ ବଲ୍ି/ଅନ� େଯେକୗଣସ ି ବ�ା�ର ବ�ା� ଆକାଉ� େ�ଟେମ� /�ତି�ତି ନଯିୁ�ିଦାତା� ଚଠି/ି�ୀକୃତି�ା� 
ସରକାରୀ କ�ର୍ୃ ପ�� ଚଠି ିେଯଉଁଥେିର ବ�ା�/ରାସନ୍ କାଡର୍ର ସ�ୁ� ିପାଇଁ �ାହକ� ଠକିଣା ଯା� କରାଯାଇଛ।ି /
Electricity Bill/Telephone Bill/Bank Account statement of any other bank/Letter from reputed employer/ Letter from  
recognized public authority verifying the address of the customer to the satisfaction of the Bank/Ration Card.

ଠକିଣା �ମାଣ  / Address Proof.........................................................................................................................................................................................



େଘାଷଣାନାମା/ Declaration
ମଁୁ/ଆେମ ଏହା�ାରା �ମାଣତି କରୁଛୁ େଯ େମା/ଆମ �ାରା �ଦାନ କରାଯାଇଥବିା ସମ� ସୂଚନା ସତ�, ସଠକ୍ି ଏବଂ ସ�ୂ�ର୍ େଯ ଆେବଦନେର ଉେ�ଖ 
କରାଯାଇଥବିା ବ�ତୀତ େମାର /ଆମର ୟନୁଟ୍ି ପାଇଁ େକୗଣସ ିଋଣ ବ�ବ�ା ନାହିଁ; ଆେବଦନେର ଉେ�ଖ କରାଯାଇଥବିା ବ�ତୀତ େମା/ଆମ/�େମାଟର� 
ବରୁି�େର େକୗଣସ ି ବେକୟା/େବୖଧାନକି େଦୟ ନାହିଁ; େକୗଣସ ି ବ�ା�/FI �ାରା େମା/ଆମ/�େମାଟର� ବରୁି�େର େକୗଣସ ି ଆଇନଗତ କାଯର୍�ାନୁ�ାନ 
କରାଯାଉନାହିଁ/ନଆିଯାଇନାହିଁ/ଆର� କରାଯାଇନାହିଁ। ମଁୁ/ଆେମ େମାର /ଆମର ଆେବଦନ ସହତି ଜଡତି ଅନ� ସମ� ସୂଚନା �ଦାନ କରିବୁ ଯାହା �ାରା 
ଆପଣ ଉପଯୁ� ଭାବୁଥବିା େଯେକୗଣସ ିଏେଜ� ିସହତି ଏହା ବନିମିୟ କରିପାରିେବ ଏବଂ ଆପଣ, ଆପଣ�ର �ତିନଧି ିକି�ା ଭାରତୀୟ ରିଜଭର୍ ବ�ା� କି�ା 
ଆପଣ� �ାରା �ମତା�ା� ଅନ� େକୗଣସ ି ଏେଜ�,ି େଯେକୗଣସ ି ସମୟେର , ଉପେର ଦଆିଯାଇଥବିା ପରି ଆମର କାରଖାନା/ବ�ବସାୟ ପରିସରେର 
େମାର /ଆମର ସ��ି, ଆକାଉ� ବହ ି ଇତ�ାଦ ି ଯା�/ଯା� କରିପାରିେବ। ଆପଣ ବ�ା�ର େଦୟ ଆଦାୟ ପାଇଁ ଉପଯୁ� ସୁର�ା/କାଯର୍�ାନୁ�ାନ �ହଣ 
କରିପାରିେବ, େଯଉଁଥେିର ଖିଲାପକାରୀ� ନାମ େୱବସାଇଟ୍/RBI କୁ ଦାଖଲେର �କାଶନ ଅ�ଭର୍ୁ �; ଆହୁରି ମ� ସହମତ େଯ େମାର /ଆମର ଋଣ ଆପଣ� 
ବ�ା�ର ନୟିମ �ାରା ପରିଚାଳିତ େହବ ଯାହା ସମୟ ସମୟେର ବଳବ�ର େହାଇପାେର।

I/ We hereby certify that all information furnished by me/ us is true, correct and complete that I/ We have no borrowing 
arrangements for the unit except as indicated in the application; that there is no overdue/statutory dues against 
me/us/promoters except as indicated in the application; that no legal action has been/ is being taken/ initiated against 
me/us/promoters by any Bank/FIs. I/We shall furnish all other information that may be required in connection with my/ our 
application that this may also be exchanged by you with any agency you may deemed �t and you, your representatives or 
Reserve Bank of India or any other agency as authorized by you, may, at any time, inspect/verify my/our assets, books of 
accounts etc. in our factory/ business premises as given above. You may take appropriate safeguards/action for recovery of 
Bank’s dues including publication of defaulter’s name in website/submission to RBI; further agree that my/our loan shall be 
governed by the rules of your Bank which may be in force from time to time.

ଫେଟା ପାଇଁ �ାନ

Space for Signature Space for Signature Space for Signature Space for Signature
ଦ�ଖତ ପାଇଁ �ାନ ଦ�ଖତ ପାଇଁ �ାନ ଦ�ଖତ ପାଇଁ �ାନ ଦ�ଖତ ପାଇଁ �ାନ

ଫେଟା ପାଇଁ �ାନ ଫେଟା ପାଇଁ �ାନ ଫେଟା ପାଇଁ �ାନ
SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO

ଉପେର ଫେଟା ଲଗାଯାଇଥବିା ମାଲିକ/ ସହଭାଗୀ/ ନେି�ର୍ଶକ� ଦ�ଖତ

େକବଳ ନ�ି�� ଶାଖାେର ଦ�ଖତ କରାଯବି/ To be signed at the designated branch only

SIGNATURES OF PROPRIETOR/ PARTNER/ DIRECTOR WHOSE PHOTO IS AFFIXED ABOVE

SPACE FOR PHOTO

ମାଲିକ/ �େତ�କ ଅଂଶୀଦାର / �େତ�କ କାଯର୍�ରତ ନେି�ର୍ଶକ� େକବଳ େଗାଟଏି ଫେଟା ଲଗାଇବାକୁ ପଡବି। �େତ�କ ଫେଟାକୁ ଶାଖା 
ଦଳ �ାରା �ମାଣତି/ �ମାଣତି କରାଯବି, ଫେଟା ଉପେର ନାମ ଏବଂ ଦ�ଖତ ସହତି ଶାଖା �ା� ରହବି। ସ�ୃ� କମର୍ଚାରୀମାେନ ତା� 
ନାମ ଦ�ଖତ ତେଳ େଲଖିେବ।

Only one photo of proprietor/ each partner/ each working Director is required to be a�xed. Each photo will be certi�ed/ 
attested by the Branch Team with name and signatures on the photograph with Branch stamp. The concerned sta� will put 
his name below the signatures.



ଡକୁ�େମ�ଗୁଡ଼କି ଆଟାଚ୍ କରାଯାଇଛ ି/ Documents attached:

ନମି�ଲିଖିତ ସହାୟକ ଡକୁ�େମ�ଗୁଡ଼କିର କପ ିସଂଲ� କର�ୁ ( େଯଉଁଠାେର �ଯୁଜ�  ଦଅି�ୁ)
have attached the copies of the following supporting documents (put a  wherever applicable)

  ପରିଚୟ �ମାଣପ� - େଭାଟର ID କାଡ଼ର୍/ ପାସେପାଟର୍/ �ାଇଭିଂ ଲାଇେସ�/ PAN କାଡର୍/ ମାଲିକ, ଅଂଶୀଦାର କି�ା ନେି�ର୍ଶକ (ଯଦ ି
 ଏକ କ�ାନୀ)� ବ�ର୍ମାନର ବ�ା�ର�ଠାରୁ ଦ�ଖତ ପରିଚୟ 
 Proof of identity- Voter’s ID card/ Passport/ driving licence/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers 
 of proprietor, partner or Director (if a company)

  ବାସ�ାନର �ମାଣ - ମାଲିକ, ଅଂଶୀଦାର କି�ା ନେି�ର୍ଶକ (ଯଦ ିକ�ାନୀ)� ସା�ତିକ େଟଲିେଫାନ୍ ବଲ୍ି, ବଦୁି�ତ୍ ବଲ୍ି, ସ��ି କର 
 ରସଦି/ ପାସେପାଟର୍/ େଭାଟର ID କାଡ଼ର୍
 Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of 
 proprietor, partner or Director (if a company)

  ବ�ବସାୟ ଠକିଣାର �ମାଣ / Proof of business address

  ସଂଖ�ାଲଘୁ �ମାଣ / Proof of Minority

  ଯଦ ି�ଯୁଜ� ହୁଏ େତେବ MSME ପ�ିକରଣ / MSME registration if applicable

  ୟନୁଟ୍ି ଗୁଡ଼ିକର ଗତ ତିନ ିବଷର୍ର ବାଲା� ସଟ୍ି ସହତି ଆୟକର / GST ରିଟ�ର୍ ଇତ�ାଦ ି(ସମ� େ��େର �ଯୁଜ� ଟ�ା 2 ଲ� ଏବଂ 
ତଦୁ�ର୍ରୁ ଆର� କରି)। ତଥାପ,ି ଯଦ ିସମ� ବ�ା�/FI ପ�ରୁ େମାଟ ଏ�େପାଜର 25 ଲ� ଟ�ାରୁ କମ୍ ଥାଏ, େତେବ ଯଦ ିଅଡିଟ୍ 
େହାଇଥବିା ବାଲା� ସଟ୍ି ଉପଲ� ନଥାଏ, େତେବ ବ�ା�ର �ଚଳିତ ନେି�ର୍ଶ ଅନୁଯାୟୀ ଅଡିଟ୍ େହାଇନ ଥବିା ବାଲା� ସଟ୍ି ମ� 
�ହଣୀୟ। 25.00 ଲ� ଟ�ା ଏବଂ ତା’ଠାରୁ ଅଧକି ପାଇଁ, ଅଡିଟ୍ େହାଇଥବିା ବାଲା� ସଟ୍ି ଆବଶ�କ।

 Last three years’ Balance Sheets of the units along with income tax/ GST returns etc (applicable for all cases from Rs. 
 2 lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/ FI is below Rs 25 lakh, if audited 
 balance sheets are not available, then unaudited balance sheets are also acceptable as per extant instructions of the 
 Bank. For case of Rs 25.00 lakh and above, the audited balance sheets are necessary.

  କାଯର୍�କାରୀ ପୁ�ି ସୀମା େ��େର ପରବ�ର୍ୀ ଦୁଇ ବଷର୍ ପାଇଁ ଏବଂ ମଆିଦୀ ଋଣ େ��େର ଋଣ ଅବଧ ି ପାଇଁ (ଟ�ା 2 ଲ� ଏବଂ 
 ତଦୁ�ର୍ର ସମ� େ��େର) �କୃ� ବାଲା� ସଟ୍ି
 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case 
 of term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above)

  ଆେବଦନକାରୀ� ପାସେପାଟର୍ ଆକାରର ଫେଟା�ାଫ/ Passport size photograph/s of the applicant/s

  ଆେବଦନ ଫମର୍ / Application form
 
  େ�ଡିଟ୍ ସୂଚନା ଚ�ିାର ଫମର୍/ �େମାଟର / ଗ�ାେର�ର , େଯପରି �ଯୁଜ�
 Credit information Form of concern/ promoter /guarantors, as applicable

  େଚକଲି� ଅନୁଯାୟୀ ଅନ� େକୗଣସ ିଡକୁ�େମ� (ଦୟାକରି ନ�ି�� କର�ୁ)
 Any other document as per checklist (Please specify)

ତାରିଖ / Date:

�ାନ / Place:       ଆେବଦନକାରୀ� ଦ�ଖତ / Applicant’s Signature



େଚକଲି� (ଟ�ା 2.00 େକାଟ ିପଯର୍�� ଋଣ ପାଇଁ)/ CHECKLIST (For Loan upto Rs.2.00 crore)

1. ପରିଚୟ �ମାଣପ� - େଭାଟର ID କାଡ଼ର୍ / ପାସେପାଟର୍/ �ାଇଭିଂ ଲାଇେସ�/ PAN କାଡର୍/ ମାଲିକ, ଅଂଶୀଦାର କି�ା ନେି�ର୍ଶକ (ଯଦ ିଏକ 
କ�ାନୀ)� ବ�ର୍ମାନର ବ�ା�ରମାନ� ଠାରୁ ଦ�ଖତ ପରିଚୟ।

 Proof of Identity- Voter’s ID card/ Passport/ Driving License/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers of 
proprietor, partner or Director (if a company).

2. ବାସ�ାନର �ମାଣ - ମାଲିକ, ଅଂଶୀଦାର କି�ା ନେି�ର୍ଶକ (ଯଦ ିକ�ାନୀ)� ସା�ତିକ େଟଲିେଫାନ୍ ବଲ୍ି, ବଦୁି�ତ୍ ବଲ୍ି, ସ��ି କର ରସଦି/ 
ପାସେପାଟର୍/ େଭାଟର ID କାଡ଼ର୍

 Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company)

 
3. ବ�ବସାୟ ଠକିଣାର �ମାଣ / Proof of business address 

4. ଆେବଦନକାରୀ େକୗଣସ ିବ�ା� / FI େର ଋଣ ଖିଲାପକାରୀ େହବା ଉଚତ୍ି ନୁେହଁ। / 
 Applicant should not be defaulter in any Bank / FI.

5. ୟନୁଟ୍ି ଗୁଡ଼ିକର ଗତ ତିନ ିବଷର୍ର ବାଲା� ସଟ୍ି ସହତି ଆୟକର / GST ରିଟ�ର୍ ଇତ�ାଦ ି(ଟ�ା 2 ଲ� ଏବଂ ତଦୁ�ର୍ରୁ ଆର� କରି ସମ� 
େ��େର �ଯୁଜ�)। ତଥାପ,ି ଯଦ ିସମ� ବ�ା�/FI ପ�ରୁ େମାଟ ଏ�େପାଜର 25 ଲ� ଟ�ାରୁ କମ୍ ହୁଏ, େତେବ ଯଦ ିଅଡିଟ୍ େହାଇଥବିା 
ବାଲା� ସଟ୍ି ଉପଲ� ନାହିଁ, େତେବ ବ�ା�ର �ଚଳିତ ନେି�ର୍ଶ ଅନୁଯାୟୀ ଅଡିଟ୍ େହାଇନଥବିା ବାଲା� ସଟ୍ି ମ� �ହଣୀୟ।
Last three years balance sheets of the units along with income tax / GST returns etc. (Applicable for all cases from Rs. 2 
lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/FI is below Rs 25 lakh, if audited balance 
sheets are not available, then unaudited balance sheets arealso acceptable as per extant instructions of the Bank.

6. କ�ାନୀର �ାରକପ� ଏବଂ ସଂଘୀୟ �ବ� / ଭାଗୀଦାରମାନ�ର ସହଭାଗୀତା ଚୁ�ିନାମା ଇତ�ାଦ।ି
 Memorandum and articles of association of the Company/ Partnership Deed of partners etc.

7. �େମାଟର ଏବଂ ଗ�ାେର�ର� ସ��ି ଏବଂ ଦାୟ�ି ବବିରଣୀ ସହତି ସବର୍େଶଷ ଆୟକର ରିଟ�ର୍।
 Assets and liabilities statement of promoters and guarantors along with latest income tax returns.

8. ଭଡ଼ା ଚୁ�ିନାମା (ଯଦ ିବ�ବସାୟକି �ାନ ଭଡ଼ାେର ଅଛ)ି ଏବଂ ଯଦ ି�ଯୁଜ� ହୁଏ, �ଦୂଷଣ ନୟି�ଣ େବାଡର୍ରୁ କି�ଅରା�।
 Rent Agreement (if business premises on rent) and clearance from pollution control board, if applicable.

9. ଯଦ ି�ଯୁଜ� ହୁଏ, େତେବ SSI/MSME ପ�ିକରଣ।/ SSI/MSME registration, if applicable.

10. କାଯର୍�କାରୀ ପୁ�ି ସୀମା େ��େର ପରବ�ର୍ୀ ଦୁଇ ବଷର୍ ପାଇଁ ଏବଂ ମଆିଦୀ ଋଣ େ��େର ଋଣ ଅବଧ ିପାଇଁ (ଟ�ା 2 ଲ� ଏବଂ ତଦୁ�ର୍ରୁ 
ଆର� କରି ସମ� େ��େର �ଯୁଜ�)।

 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case of 
term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above).

11. ଅ�ିମ ଋଣ େନବା େ��େର, ବଦି�ମାନ ବ�ା�ର/ଆଥ�କ �ତି�ାନଗୁଡ଼ିକଠାରୁ ଉପଲ� ସୁବଧିାର ମ�ୁରୀ ପ� ଏବଂ ସ�ର୍ାବଳୀ ସହତି 
ବ�ୃିତ ନୟିମ ଏବଂ ନୟିମାବଳୀ।

 In case of takeover of advances, sanction letters of facilities being availed from existing bankers/Financial Institutions 
along with detailed terms and conditions.

12. �ାଥମକି ଏବଂ ସମା�ରାଳ ସକୁି�ରିଟ ିଭାବେର �ଦାନ କରାଯାଉଥବିା ସମ� ସ��ିର ଲିଜ୍ ଡଡ୍ି/ ଟାଇଟଲ୍ ଡିଡ୍ ର ଫେଟାକପ।ି
 Photocopies of lease deeds/ title deeds of all properties being o�ered as primary and collateral securities.

13. ବଦି�ମାନ ବ�ା�ରମାନ� ଠାରୁ ଆକାଉ�ଗୁଡ଼ିକର �ତିି ଏବଂ େସମାନ� ପାଖେର ସ��ି ମାନକ େହବା ବଷିୟେର ନ�ିତିକରଣ 
(ଅଧ�ିହଣ େ��େର)।

 Position of accounts from the existing bankers and con�rmation about the asset being Standard with them (in case of 
takeover).

14. ଯଦ ି�ଯୁଜ� ହୁଏ, େତେବ GST ରିଟ�ର୍ର କପ ି/ Copy of GST returns, if applicable
 
15. ଟ�ା 25.00 ଲ� ଏବଂ ତଦୁ�ର୍ ସୀମା ପାଇଁ ଅଡିଟ୍ େହାଇଥବିା ବାଲା� ସଟ୍ି ଆବଶ�କ୍
 The Audited Balance Sheets are necessary for limit of Rs.25.00 lacs and above.



25.00 ଲ� ଟ�ା ଏବଂ ତା'ଠାରୁ ଅଧକି ଏ�େପାଜର ଥବିା ମାମଲା ପାଇଁ
For cases with Exposure of Rs.25.00 Lacs and above

16. ୟନୁଟିର େ�ାଫାଇଲ୍ (�େମାଟର� ନାମ, କ�ାନୀର ଅନ�ାନ� ନେି�ର୍ଶକ, କରାଯାଉଥବିା କାଯର୍�କଳାପ, ସମ� କାଯର୍�ାଳୟ ଏବଂ �ା�ର 
ଠକିଣା, େସୟାରେହା�ିଂ ପ�ାଟନର୍ ଇତ�ାଦ ିଅ�ଭର୍ୁ �)।

 Pro�le of the unit (includes name of promoters, other directors in the company, the activity being undertaken, addresses 
of all o�ces and plants, shareholding pattern etc.

17. ସହେଯାଗୀ/ େଗା�ୀ କ�ାନୀଗୁଡ଼ିକର ଗତ ତିନ ିବଷର୍ର ବାଲା� ସଟ୍ି (ଯଦ ିଥାଏ)। Last three years balance sheets of the Associate/ 
Group Companies (if any).

 �କ� ରିେପାଟର୍ (��ାବତି �କ� ପାଇଁ ଯଦ ିମଆିଦୀ ପା� ିଆବଶ�କ ହୁଏ) େଯଉଁଥେିର ଅଧ�ିହଣ କରିବାକୁ ଥବିା ଯ�ପାତି, କାହାଠାରୁ 
ଅଧ�ିହଣ କରାଯବି, ମୂଲ�, େଯାଗାଣକାରୀ� ନାମ, ଯ�ପାତିର �ମତା, ଧାରଣ କରାଯାଇଥବିା �ମତା ବ�ବହାର , ଉ�ାଦନ, ବ�ିୟ , 
ଆକଳନ କରାଯାଇଥବିା ଲାଭ ଏବଂ �ତି ଏବଂ ��ାବତି ଋଣ �ଦାନ କରାଯବିା ପଯର୍�� ପରବ�ର୍ୀ 7 ରୁ 8 ବଷର୍ ପାଇଁ ବାଲା� ସଟ୍ି, 
�ମକି� ବବିରଣୀ, ନଯିୁ�ି ପାଇବାକୁ ଥବିା କମର୍ଚାରୀ, ଏପରି ଆଥ�କ ବବିରଣୀର ଅନୁମାନର ଆଧାର ଇତ�ାଦରି ବବିରଣୀ ଥାଏ।

 Project Report (for the proposed project if term funding is required) containing details of the machinery to be acquired, 
from whom to be acquired, price, names of suppliers, �nancial details like capacity of machines, capacity utilization 
assumed, production, sales, projected pro�t and loss and balance sheets for the next 7 to 8 years till the proposed loan 
is to be paid, the details of labour, sta� to be hired, basis of assumption of such �nancial details etc.

18. ମାସକି ବ�ିୟ (ପରିମାଣ ଏବଂ ମୂଲ� ଉଭୟ), ଉ�ାଦନ (ପରିମାଣ ଏବଂ ମୂଲ�), ଆମଦାନୀ େହାଇଥବିା କ�ାମାଲ (ପରିମାଣ ଏବଂ ମୂଲ�), 
�େଦଶୀ କ�ାମାଲ (ପରିମାଣ ଏବଂ ମୂଲ�), କାଯର୍��ମ �କର ମୂଲ�, ସମା� ସାମ�ୀ (ପରିମାଣ ଏବଂ ମୂଲ�), ଋଣ�ହୀତା, ଋଣଦାତା, 
ବ�ା�ର କାଯର୍�କାରୀ ପୁ�ି ସୀମା ପାଇଁ ବେକୟା, ମଆିଦୀ ଋଣ ସୀମା, ରିହାତି ବଲ୍ି ସ�ଳିତ ଆକାଉ�ର ସମୀ�ା।

 Review of account containing month-wise sales (quantity and value both), production (quantity and value), imported 
raw material (quantity and value), indigenous raw material (quantity and value), value of stocks in progress, �nished 
goods (quantity and value), debtors, creditors, bank’s outstanding for working capital limits, term loan limits, bills 
discounted.

19. ଯଦ ି �ଯୁଜ� ହୁଏ, ଉ�ାଦନ ��ିୟା, କ�ାନୀେର କାଯର୍�ନବିର୍ାହୀ� �ମୁଖ େ�ାଫାଇଲ୍, େକୗଣସ ି ସ�କର୍, ବ�ବହୃତ କ�ାମାଲ ଏବଂ 
େସମାନ�ର େଯାଗାଣକାରୀ� ବଷିୟେର ବବିରଣୀ, େ�ତା� ବଷିୟେର ବବିରଣୀ, �ମୁଖ �ତିେଯାଗୀ� ବଷିୟେର ବବିରଣୀ ଏବଂ 
େସମାନ� �ତିେଯାଗୀ� ତୁଳନାେର କ�ାନୀର ଶ�ି ଏବଂ ଦୁବର୍ଳତା ଇତ�ାଦ।ି

 Manufacturing process, if applicable, major pro�le of executives in the company, any tie-ups, details about raw material 
used and their suppliers, details about the buyers, details about majorcompetitors and the company’s strength and 
weaknesses as compared to their competitors etc.

 

ପଏ� ନ�ର 17, 18, 19 େର ଥବିା ତଥ� / ସୂଚନା ୟନୁଟ୍ି ଅନୁେରାଧ ସୀମା ଟ�ା 50.00 ଲ� ଏବଂ ତଦୁ�ର୍ରୁ ମଗାଯାଇପାରିବ।/Data / 
information at Point No.17, 18, 19 may be sought from unit requesting limit of Rs.50.00Lacs and above. 

ଯା� ତାଲିକା େକବଳ ସୂଚକ ଏବଂ ସ�ୂ�ର୍ ନୁେହ ଁଏବଂ ବଭିି� �ାନେର �ାନୀୟ ଆବଶ�କତା ଉପେର ନଭିର୍ର କରି (ଆବଶ�କତା) 
େଯାଡାଯାଇପାରିବ। / The check list is only indicative and not exhaustive and depending upon the local requirements 
at di�erent places addition could be made as per (necessity).



ଯୁନଅିନ୍ ବ�ା�୍ ଅଫ୍ ଇ�ଆି/ UNION BANK OF INDIA

_______________________________ଶାଖା / Branch

ଆେବଦନକାରୀ� ଭିତର ନ�ର/ Applicant Inward No.___________________________

�ୀକୃତି ପ�/ ACKNOWLEDGEMENT

�ୀ/�ୀମତୀ ___________________________________________ ଠାରୁ ______________ ତାରିଖେର ସୂ� ଏବଂ �ୁ� 

ଉେଦ�ାଗ (MSEs) ଗୁଡ଼ିକୁ ଆଥ�କ ସହାୟତା ପାଇଁ ______________ଟ�ା ପାଇଁ ଆେବଦନ �ା� େହାଇଛ।ି 

Received from Mr./Ms. ___________________________________________ application dated ______________ 

for Rs. ______________under Financing to Micro & Small Enterprises (MSEs).

ଆପଣ� ଆେବଦନ ସମ� ଦୃ�ରୁି ସ�ୂ�ର୍ େହାଇଥବିା ଏବଂ �ଦ� 'େଚକ୍ ଲି�' ଅନୁଯାୟୀ ଡକୁ�େମ�ଗୁଡ଼ିକ ଥବିା ସ�ର୍େର 
ଆେବଦନଟ ି__________________________ * ତାରିଖେର କି�ା ତା ପୂବର୍ରୁ ସମାଧାନ କରାଯବି।
The application will be disposed o� on or before __________________________ * provided your application is 
complete in all respects and is accompanied by the documents as per ‘check list’ provided.

ଦାଖଲ କରିବାକୁ ଥବିା ଅତିରି� ବବିରଣୀ/ଆବଶ�କତା / Additional details/requirements to be submitted:

1)

2)

3)

େମାହର ସହତି ଶାଖା ପରିଚାଳକ� ଦ�ଖତ
Signature of Branch Manager with seal

ତାରିଖ / Date :

�ାନ / Place :

*ସୂ� ଏବଂ �ୁ� ଉେଦ�ାଗ �ତି ବ�ା�ର �ତିବ�ତାର ସଂହତିାକୁ ସୂଚତି କରିବା ପାଇଁ ଶାଖାଗୁଡ଼ିକ।
*Branches to refer the code of bank’s commitment to Micro and small Enterprises.


