
એમએસએમઈસ માટે અર� ફોમ�   / APPLICATION FORM FOR MSMEs

To be submitted along with documents as per the checklist
ચેકિલ� મુજબ દ�ાવે� સાથે સબિમટ કરવાનંુ રહેશે

(ઓિફસ ઉપયોગ માટે / For Office Use)

1. એ�ર�ાઇઝનંુ નામ /
NAME OF THE ENTERPRISE

2.     ર��ડ�  ઓિફસનંુ સરનામંુ /
REGD. OFFICE ADDRESS:

5.     રાજય / STATE

3.     ફે�રી/દુ કાન/વહીવટી 
કાય�લયનંુ સરનામંુ / 
ADDRESS OF FACTORY/SHOP/ 

4.     �ાપના / િનગમની તારીખ /
DATE OF ESTABLISHMENT
/ INCORPORATION

7.     બંધારણ / CONSTITUTION:

Individual/Joint/Prop. Concern/ Partnership firm/ Pvt. Ltd/ Ltd. Company/ Trust/ Others
�િ�ગત/સંયુ�/�ોપ. ક�ન� / ભાગીદારી પેઢી/ �ા. િલ./ િલ. કંપની/ ટ� �/ અ�

6.     જ�ાઓની િવગતો: માિલકીનંુ/ભાડે  
આપેલંુ/લીઝ પર આપેલંુ /
DETAILS OF PREMISES:
OWNED/RENTED/
LEASED/
(ભાડે  આપેલા / લીઝ આપેલા 
િક�ામ�: ભાડૂઆતની/લીઝ 
લેનારની િવગતો અને ભાડુ ં /દ�ાવેજ 
સબિમટ કરવાના રહેશે)/
(In case of Rented /
Leased: Details of Tenant
/lessor and
Rent/document to be
submitted)

ટેિલફોન નંબર 
/ ઓિફસ)/ 
Telephone No.
/ Office)

Mobile No.
મોબાઈલ નંબર/

Email Address
ઈમેલ એડ�ે સ/

PAN Card No
પાન કાડ�  નંબર/



8.     ઉદયમ ન�ધણી નંબર
UDYAM REGISTRATION NO

8.A  �એસટી ન�ધણી નંબર અને 
ન�ધણીની તારીખ
GST REGISTRATION NO &
DATE OF REGISTERATION

8.B  ર� પર ન�ધણી (હા/ના), � હા હોય 
તો ન�ધણી નંબર
REGISTRATION ON GEM
(YES/NO), IF YES THEN
REGISTERATION NO

8.C  � લાગુ પડતંુ હોય તો આયાતકાર-
િનકાસકાર કોડ (આઈઇસી)
IMPORTER-EXPORTER
CODE (IEC), IF APPLICABLE

9.     �� લોન લેવાની 
હોય ��નો િજ�ો
DISTRICT WHERE LOAN IS
REQUIRED

10.   ��થી લોન લેવાની હોયતે શાખા, 
� કોઈ હોય તો
BRANCH WHERE LOAN IS
REQUIRED, If Any

11.   કંપનીના માિલક/ભાગીદારો/િનદ� શકોનંુ નામ અને તેમના સરનામ�:
NAME OF THE PROPRIETOR/ PARTNERS/ DIRECTORS OF COMPANY AND THEIR ADDRESSES:

અનુ.
નંબર
S.
No

Name Date of
Birth

જ� તારીખ

Father /
Spouse

Academic
Qualifications

શૈ�િણક લાયકાત �ેણી: એસસી/એસટી/ઓબીસી
લઘુમતી / મિહલાઓ

મોબાઈલ નંબર
Mobile No.

Category SC / ST / OBC / 
Minority / Women

િપતા / 
�વનસાથી

નામ

અનુ.
નંબર
S.
No

પાન નંબર રહેઠ�ણનંુ સરનામુ
Residential
Address

આધાર નંબર / 
ડીઆઈએન નંબર
Aadhar No. /
DIN No.

ટેિલફોન નંબર 
(રહેઠાણ)

Experience in the line 
of activity (Years)

�વૃિ�ના �ે�મ� અનુભવ 
(વષ�)

Telephone No.
(Residence)

PAN No.



12.  �વૃિ� / ACTIVITY અિ�� / Existing since
�ાિવત (#) / Proposed (#):

� હાલની �વૃિ� િસવાયની કોઈ અલગ �વૃિ� ��ાિવત હોય/નવંુ એકમ
If a different activity other than existing activity is proposed/New Unit

i. શંુ એમએસએમઈ એકમ ઝેડઈડી રે �ટંગ ધરાવે છે (હા/ના)..............................................................................................................................
        Whether the MSME unit is ZED rated (Yes/No) ..............................................................................................................................

ii.     � હા, તો એમએસએમઈ એકમ �ારા મેળવેલ �ેડે શન (યો� એક પર િટક કરો)
         If Yes,the gradation obtained by the MSME unit (Tick appropriate one)

�ો� / Bronze િસ�ર / Silver ગો� / Gold ડાયમ� / Diamond �ેિટનમ  / Platinum

13.  

15.  બ� કના અિધકારીઓ/બ� કના િડરે �ર સાથે 
માિલક/ભાગીદાર/િડરે �રનો સંબંધ (હા/ના):
Relationship of Proprietor/ Partner/ Director with
the officials of the Bank/ Director of the Bank (Yes/No):

� હા, તો િવગતો આપવાની રહેશે / If Yes, Details to be provided

14.  સહયોગી કંપનીઓના નામ અને સંગઠનનંુ ��પ
Names of the Associate concerns and Nature of Association

સહયોગી 
સં�ાઓનંુ 
નામ
Name of
Associate
Concerns

સહયોગી 
સં�ાના 
સરનામ�
Addresses of
Associate
Concerns

હાલમ� 
બ� �કંગ
Presently
Banking
with

Nature of
Association

સંગઠનનો 
�ભાવ

Extent of interest as a Prop./
Partner/ Director or just investor
in Associate Concern

�ોપ. તરીકે �િચની મય�દા/ સહયોગી 
સં�ામ� ભાગીદાર/િડરે �ર અથવા 
ફ� રોકાણકાર

16.  બ� �કંગ/�ેિડટ સુિવધાઓ (હાલની) / BANKING/ CREDIT FACILITIES (EXISTING): (�. લાખમ�) / Rs. in lacs)

Type of Facilities
ફેિસિલટીના �કાર

Current Account
કર� એકાઉ�

Cash Credit
રોકડ �ેિડટ

Term Loan
ટમ�  લોન

એલસી/બી�/LC/BG

અ�ો / Others

કુ લ / Total

� અમારી બ� ક સાથે બ� �કંગ કરો છો, તો સીઆઈએફ નંબર અહ� આપવો /
If Banking with our Bank, CIF No. to be given here

�માિણત કરવામ� આવે છે કે અમારા એકમે ભૂતકાળમ� કોઈપણ અ� બ� ક/નાણાકીય સં�ા પાસેથી લોન લીધી નથી અને હુ ં  ઉપરો� કોલમ નં. 16 મ� 
ઉ�ેિખત બ� ક/નાણાકીય સં�ા િસવાય અ� કોઈપણ બ� ક/નાણાકીય સં�ામ�થી કોઈ લોન લીધીનથી.
It is certified that our unit has not availed any loan from any other Bank/ Financial Institution in the past and I am not indebted 
to any other Bank/ Financial Institution other than those mentioned in column No. 16 above.

Limit (in lacs)
Outstanding
as on......

આ તારીખે બાકી 
રકમ...... Presently

banking with

હાલમ� બ� �કંગ
Securities
સુર�ા

Rate of
Interest

�ાજ દર

Repayment
terms

પુનઃચુકવણીની 
શરતો

મય�દા (લાખમ�)



17. �ેિડટ સુિવધાઓ (��ાિવત)* / CREDIT FACILITIES (PROPOSED):*

Type of Facilities
ફેિસિલટીના �કાર

Cash Credit
રોકડ �ેિડટ /

Amount (in lacs)
રકમ (લાખમ�)

Purpose for which
required

જે હેતુ માટે જ�રી છે

Term Loan
ટમ�  લોન /

એલસી/બી�/LC/BG

Others

*ફરિજયાત �ે�ો / Mandatory Fields

અ�ો /

કુ લ / Total

�ાથિમક સુર�ા 
(આશરે  �કંમત સિહત 
િવગતોનો ઉ�ેખ કરવો)
Primary Security 
(Details with
approx. Value to be
mentioned)

કોલેટરલ િસ�ોિરટી આપવામ� આવી છે 
કે નહ� (કૃપા કરીને હા કે ના જણાવો) 
(� હા, તો કોલમ 16 અને 19 મ� 
િવગતો આપો)

સુર�ા / Security

Whether Collateral Security
offered (Please mention yes or
no) (If Yes, then provide details
in column 16 & 19)

19.  ઓફર કરાયેલ કોલેટરલ િસ�ોિરટીની િવગતો, � કોઈ હોય તો, જેમ� તૃતીય પ� ગેરંટીનો સમાવેશ થાય છે* / 
Details of Collateral Security offered, if any, including 3rd party guarantee*
*આરબીઆઈની માગ� દ�શંકા મુજબ, બ� કોએ એમએસઈ યુિનટને �.10 લાખ સુધીની લોન માટે કોલેટરલ િસ�ોિરટી લેવી નહ� / 
As per RBI guidelines banks are not to take collateral security for loans upto Rs.10 lakhs to MSE Units)

�મોટરો �ારા 
આપવામ� 
આવતંુ યોગદાન
Contribution 
being made 
by the
promoters

લોન જ�રી છે
Loan
required

18.  ટમ�  લોનની જ�િરયાતોના િક�ામ�, મશીનરીની િવગતો નીચે મુજબ આપી શકાય છે /
In case of term loan requirements, the details of machinery may be given as under:

*સેક� હે� / જૂની મશીનરીના િક�ામ�, શેષ આયુ�નો સમાવેશ કરવો.
*In case of second hand / old machinery, residual life to be incorporated.

જે હેતુ માટે 
જ�રી છે

મશીન/સાધનનો 
�કાર*

Purpose for 
which required

Type of
Machine /
Equipment

આયાતી હોય 
કે �દે શી
Whether
imported or
indigenous

સ�ાયરનંુ નામ
Name of
supplier

મશીનની કુ લ �કંમત 
(આયાતી મશીનના 
િક�ામ�, મૂળ ખચ� , 
ભાડુ ં , વીમો અને ક�મ 
�ુટીનંુ િવભાજન આપી 
શકાય છે)
Total cost of machine 
(in case of imported
machine, the breakup 
of basic cost, freight,
insurance and customs
duty may be given)



a)  થડ�  પાટ� ગેરંટી / Third party Guarantee:

અનુ.
નંબર
S.
No

1.

2.

3.

બ�યધરી 
આપનારનંુ નામ
Name of
Guarantor

િપતા/
�વનસાથીનંુ નામ
Father/Spouse
Name

રહેઠ�ણનંુ સરનામુ
Residential
Address

પાન નંબર
PAN No.

ટેિલફોન નંબર
(રહેઠાણ)
Telephone No.
(Residence)

મોબાઈલ નંબર
Mobile No.

નેટ વથ�  
(લાખોમ�)
Net Worth
(in lacs)

આધાર નંબર
Aadhar No.

1.

2.

3.

b)  અ� કોલેટરલ િસ�ોિરટી / Other collateral Security:

અનુ.
નંબર
S.
No

કોલેટરલના 
માિલકનંુ નામ
Name of owner of
Collateral

કોલેટરલ િસ�ોિરટી / Collateral Security

�કૃિત / Nature િવગતો / Details �કંમત (�. લાખમ�)
Value (Rs. In lacs)

(�. લાખમ�) / (Rs. in lacs)

પાછલંુ વષ� -II 
(વા�િવક)
Past Year-II
(Actual)

20.  ભૂતકાળની કામગીરી/ભિવ�ના અંદા� / PAST PERFORMANCE/ FUTURE ESTIMATES
કાય� કારી મૂડી સુિવધાઓ માટે અગાઉના વષ� માટે વા�િવક કામગીરી, વત� માન વષ�  માટે અંદાજ અને આગામી વષ�  માટે અંદા� પૂરા પાડવામ� આવશે. �કે, મુદત 
લોન સુિવધાઓ માટે લોનની ચુકવણીના ��ાિવત વષ�  સુધીના અંદા� પૂરા પાડવામ� આવશે  
Actual performance for previous years, estimates for current year and projections for next year to be provided for working capital 
facilities. However for term loan facilities projections to be provided till the proposed year of repayment of loan):

પાછલંુ વષ� -I 
(વા�િવક)
Past Year-I
(Actual)

વત� માન વષ�  
(અંદાજ)

આગામી વષ�  
(��ેપણ)

Present Year
(Estimate)

Next Year
(Projection)

ચો�ંુ વેચાણ / Net Sales

ચો�ો નફો / Net Profit

મૂડી (કંપનીઓના િક�ામ� ચો�ી �કંમત) / 
Capital (Net worth in case of companies)

અનુ�મ
S.No

21.  ટોચના 5 સ�ાયસ�  અને ટોચના 5 �ાહકોની િવગતો / Details of Top 5 Suppliers & Top 5 Customers

નામ / Name સંપક�  નંબર / 
Contact Number

�ારથી સંકળાયેલ / 
Associated Since

�વસાયના % (વેચાણ/ખરીદી) અને �ેિડટ શરતો/ 
% of Business (Sale/Purchase) & Credit Terms



22.  વૈધાિનક જવાબદારીઓ અંગેની િ�િત / Status regarding Statutory Obligations: 

23.  a) આઈડીનો પુરાવો (નીચેનામ�થી કોઈપણ) / ID Proof (Any of the following)

 b) સરનામાનો પુરાવો (નીચેનામ�થી કોઈપણ) / Address Proof (Any of the following)

વૈધાિનક જવાબદારી
Statutory Obligation

પાલન કયુ�  છે કે નહ� (હા/ના લખો). � લાગુ ન પડે  તો લાગુ નથી લખો.
Whether Complied with (write Yes/ No). If Not Applicable then write N.A.

વૈધાિનક જવાબદારી / Statutory Obligation:
િટ�ણીઓ (આપવાની સંબંિધત જવાબદારી સાથે સંબંિધત કોઈપણ િવગતો) 
Remarks (Any details in Connection with the relevant obligation to be given)

1. દુ કાનો અને �ાપના અિધિનયમ 
હેઠળ ન�ધણી /

         Registration under Shops
         and Establishment Act

2.     એમએસએમઈ હેઠળ ન�ધણી 
(કામચલાઉ/અંિતમ) /

         Registration under MSME 
         (Provisional/ Final)

6.     બાકી રહેલા કોઈપણ અ� કાનૂની લેણ� /
         Any other statutory dues 
         remaining outstanding

4.      નવીનતમ સે� ટે� િરટન�  ફાઇલ કરે લ /
         Latest Sales tax return filed

3.      ડ� ગ લાઇસ� / Drug License

5.      તાજેતરના આવકવેરા િરટન�  ફાઇલ કય� /
         Latest Income tax returns filed

પાસપોટ� /મતદાર ઓળખ કાડ� /પાન કાડ� /ડ� ાઇિવંગ લાઇસ�/�બ કાડ� /આધાર કાડ� /ઓળખ કાડ�  (બ� કની સંતોષને આધીન)  
Passport/Voter /Identity Card/Pan Card/Driving License/Job Card/Aadhaar Card/Identity Card (subject to the satisfaction of 
the bank)

આઈડી પુરાવો નં. / ID Proof No. ..............................................................................................

વીજળી િબલ/ટેિલફોન િબલ/કોઈપણ અ� બ� કનંુ બ� ક ખાતાનંુ �ેટમે�/�િતિ�ત નોકરીદાતાનો પ�/મા�તા �ા� �હેર સ�ાવાળાનો પ� જેમ� 
બ� ક/રે શન કાડ� ની સંતોષકારકતા મુજબ �ાહકના સરનામાની ચકાસણી કરવામ� આવે. /
Electricity Bill/Telephone Bill/Bank Account statement of any other bank/Letter from reputed employer/ Letter from  
recognized public authority verifying the address of the customer to the satisfaction of the Bank/Ration Card.

સરનામાનો પુરાવો /Address Proof  ........................................................................................................................................................................................................



ઘોષણા / Declaration
હુ ં /અમે આથી �માિણત કરીએ છીએ કે મારા/અમારા �ારા પૂરી પાડવામ� આવેલી બધી માિહતી સાચી, યો� અને સંપૂણ�  છે કે અર�મ� દશ�વેલ િસવાય 
મારી/અમારી પાસે યુિનટ માટે કોઈ ઉધાર લેવાની �વ�ા નથી; અર�મ� દશ�વેલ િસવાય મારા/અમારા/�મોટરો સામે કોઈ મુદતવીતી/કાનૂની બાકી રકમ 
નથી; કોઈપણ બ� ક/FIs �ારા મારા/અમારા/�મોટરો સામે કોઈ કાનૂની કાય� વાહી કરવામ� આવી નથી/શ� કરવામ� આવી નથી. હુ ં /અમે મારી/અમારી અર�ના 
સંદભ� મ� જ�રી બધી અ� માિહતી પૂરી પાડીશંુ જેથી તમે યો� ગણો તેવી કોઈપણ એજ�ી સાથે આ માિહતીની આપ-લે કરી શકો અને તમે, તમારા 
�િતિનિધઓ અથવા ભારતીય િરઝવ�  બ� ક અથવા તમારા �ારા અિધકૃત કોઈપણ અ� એજ�ી, કોઈપણ સમયે, ઉપર આપેલા મુજબ અમારી 
ફે�રી/�વસાિયક જ�ામ� મારી/અમારી સંપિ�ઓ, િહસાબના ચોપડા વગેરે નંુ િનરી�ણ/ચકાસણી કરી શકો. તમે બ� કના બાકી લેણ�ની વસૂલાત માટે યો� 
સલામતી/કાય� વાહી કરી શકો છો, જેમ� િડફો�રનંુ નામ વેબસાઇટ/આરબીઆઈ ને સબિમશનમ� �કાિશત કરવંુ શામેલ છે; વધુમ� સંમત થાઓ કે 
મારી/અમારી લોન તમારી બ� કના િનયમો �ારા સંચાિલત થશે જે સમય�તરે  અમલમ� હોઈ શકે છે.
I/ We hereby certify that all information furnished by me/ us is true, correct and complete that I/ We have no borrowing 
arrangements for the unit except as indicated in the application; that there is no overdue/statutory dues against 
me/us/promoters except as indicated in the application; that no legal action has been/ is being taken/ initiated against 
me/us/promoters by any Bank/FIs. I/We shall furnish all other information that may be required in connection with my/ our 
application that this may also be exchanged by you with any agency you may deemed fit and you, your representatives or 
Reserve Bank of India or any other agency as authorized by you, may, at any time, inspect/verify my/our assets, books of 
accounts etc. in our factory/ business premises as given above. You may take appropriate safeguards/action for recovery of 
Bank’s dues including publication of defaulter’s name in website/submission to RBI; further agree that my/our loan shall be 
governed by the rules of your Bank which may be in force from time to time.

ફોટા માટે જ�ા

Space for Signature Space for Signature Space for Signature Space for Signature
સહી માટેની જ�ા સહી માટેની જ�ા સહી માટેની જ�ા સહી માટેની જ�ા

ફોટા માટે જ�ા ફોટા માટે જ�ા ફોટા માટે જ�ા
SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO

ઉપર જેમનો ફોટો ચ�ટાડવામ� આ�ો છે તેવા માિલક/ભાગીદાર/િનદ� શકની સહીઓ

ફ� િનયુ� શાખામ� જ સહી કરવી પડશે / To be signed at the designated branch only

SIGNATURES OF PROPRIETOR/ PARTNER/ DIRECTOR WHOSE PHOTO IS AFFIXED ABOVE

SPACE FOR PHOTO

માિલક/દરે ક ભાગીદાર/દરે ક કાય� કારી િડરે �રનો ફ� એક જ ફોટો લગાવવાનો રહેશે. દરે ક ફોટો �ા� ટીમ �ારા �માિણત/સ�ાિપત કરવામ� આવશે, 
જેમ� ફોટો�ાફ પર નામ અને સહીઓ અને �ા� �ે� હશે. સંબંિધત �ાફ તેમનંુ નામ સહીઓ નીચે લખશે.
Only one photo of proprietor/ each partner/ each working Director is required to be affixed. Each photo will be certified/ 
attested by the Branch Team with name and signatures on the photograph with Branch stamp. The concerned staff will 
put his name below the signatures.



�ડાયેલા દ�ાવે� / Documents attached:

નીચેના સહાયક દ�ાવે�ની નકલો �ડી છે (જે લાગુ પડે  એ   મુકો)
have attached the copies of the following supporting documents (put a  wherever applicable)

  ઓળખનો પુરાવો - મતદાર આઈડી કાડ�  /પાસપોટ� /ડ� ાઇિવંગ લાઇસ�/પાન કાડ� /માિલક, ભાગીદાર અથવા િડરે �ર (� કંપની હોય તો)ના 
વત� માન બ� કરો પાસેથી સહી આઈડી

 Proof of identity- Voter’s ID card/ Passport/ driving licence/ PAN card/ signature identification from present 
bankers  of proprietor, partner or Director (if a company)

  રહેઠાણનો પુરાવો - તાજેતરના ટેિલફોન િબલ, વીજળી િબલ, િમલકત કર રસીદ/પાસપોટ� / માિલક, ભાગીદાર અથવા િડરે �ર (� કંપની હોય તો) 
નંુ મતદાર આઈડી કાડ�

 Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of 
 proprietor, partner or Director (if a company)

  �વસાયના સરનામાનો પુરાવો / Proof of business address

  લઘુમતીનો પુરાવો / Proof of Minority

  � લાગુ પડતંુ હોય તો એમએસએમઈ ન�ધણી / MSME registration if applicable

  આવકવેરા/�એસટી િરટન�  વગેરે  સાથે યુિનટના છે�ા �ણ વષ� ની બેલે� શીટ (બધા કેસ માટે લાગુ �. 2 લાખ અને તેનાથી વધુ). �કે, � બધી 
બ� કો/FI મ�થી પાટ�નંુ કુ લ રોકાણ �. 25 લાખથી ઓછુ ં  હોય, તો � ઓિડટેડ બેલે� શીટ ઉપલ� ન હોય, તો બ� કની હાલની સૂચનાઓ અનુસાર, 
ઓિડટ ન કરાયેલ બેલે� શીટ પણ �ીકાય�  છે. 25.00 લાખ અને તેથી વધુ રકમના િક�ામ�, ઓિડટેડ બેલે� શીટ્સ જ�રી છે.

 Last three years’ Balance Sheets of the units along with income tax/ GST returns etc (applicable for all cases from 
Rs. 2 lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/ FI is below Rs 25 lakh, if audited 
 balance sheets are not available, then unaudited balance sheets are also acceptable as per extant instructions of 
the Bank. For case of Rs 25.00 lakh and above, the audited balance sheets are necessary.

  કાય� કારી મૂડી મય�દાના િક�ામ� આગામી બે વષ�  માટે અને મુદત લોનના િક�ામ� લોનના સમયગાળા માટે અંદાિજત બેલે� શીટ્સ (�. 2 લાખ 
અને તેથી વધુના બધા કેસ માટે)

 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in 
case of term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above)

  અરજદાર/ઓ ના પાસપોટ�  સાઇઝના ફોટો�ાફ / Passport size photograph/s of the applicant/s

  એિ�કેશન ફોમ�  / Application form
 
  સં�ા/�મોટર/ગેર�સ� ની �ેિડટ માિહતી , જે લાગુ પડતંુ હોય તેમ 
 Credit information Form of concern/ promoter /guarantors, as applicable

  ચેકિલ� મુજબનો કોઈપણ અ� દ�ાવેજ (કૃપા કરીને �� કરો)
 Any other document as per checklist (Please specify)

તારીખ / Date:

�ળ / Place:       અરજદારની સહી / Applicant’s Signature



�.25.00 લાખ અને તેથી વધુના એ�પોઝરવાળા કેસ માટે
For cases with Exposure of Rs.25.00 Lacs and above

16. યુિનટની �ોફાઇલ (જેમ� �મોટરોના નામ, કંપનીના અ� િડરે �રો, હાથ ધરવામ� આવતી �વૃિ�, બધી ઓિફસો અને �ા�ના સરનામ�, શેરહો��ંગ પેટન�   
 વગેરે નો સમાવેશ થાય છે.

Profile of the unit (includes name of promoters, other directors in the company, the activity being undertaken, 
addresses of all offices and plants, shareholding pattern etc.

17. એસોિસયેટ/�ુપ કંપનીઓ (� કોઈ હોય તો) ની છે�ા �ણ વષ� ની બેલે� શીટ.
Last three years balance sheets of the Associate/ Group Companies (if any).

18. �ોજે� િરપોટ�  (� ટમ�  ફં�ડંગની જ�ર હોય તો ��ાિવત �ોજે� માટે) જેમ� હ�ગત કરવાની મશીનરીની િવગતો, કોની પાસેથી હ�ગત કરવાની છે, 
 �કંમત, સ�ાયસ� ના નામ, મશીનોની �મતા, ધારવામ� આવેલી �મતાનો ઉપયોગ, ઉ�ાદન, વેચાણ, અંદાિજત નફો અને નુકસાન અને ��ાિવત લોન 
 ચૂકવવામ� આવે �� સુધી આગામી 7 થી 8 વષ�  માટે બેલે� શીટ્સ, મજૂરોની િવગતો, ભાડે  રાખવાના �ાફ, આવી નાણાકીય િવગતોની ધારણાનો આધાર 
 વગેરે નો સમાવેશ થાય છે.

Project Report (for the proposed project if term funding is required) containing details of the machinery to be acquired, 
from whom to be acquired, price, names of suppliers, financial details like capacity of machines, capacity utilization 
assumed, production, sales, projected profit and loss and balance sheets for the next 7 to 8 years till the proposed loan 
is to be paid, the details of labour, staff to be hired, basis of assumption of such financial details etc.

19. મિહનાવાર વેચાણ (જ�ો અને મૂ� બંને), ઉ�ાદન (જ�ો અને મૂ�), આયાતી કાચો માલ (જ�ો અને મૂ�), �દેશી કાચો માલ (જ�ો અને મૂ�), 
 �ગિતમ� રહેલા �ોકનંુ મૂ�, તૈયાર માલ (જ�ો અને મૂ�), દેવાદારો, લેણદારો, કાય� કારી મૂડી મય�દા માટે બ� કની બાકી રકમ, મુદત લોન મય�દા, 
 િડ�ાઉ�ેડ િબલ ધરાવતા ખાતાઓની સમી�ા.

Review of account containing month-wise sales (quantity and value both), production (quantity and value), imported 
raw material (quantity and value), indigenous raw material (quantity and value), value of stocks in progress, finished 
goods (quantity and value), debtors, creditors, bank’s outstanding for working capital limits, term loan limits, bills 
discounted.

20. ઉ�ાદન �િ�યા, � લાગુ પડે તો, કંપનીમ� અિધકારીઓની મુ� �ોફાઇલ, કોઈપણ �ડાણો, વપરાયેલ કાચા માલ અને તેમના સ�ાયસ�  િવશેની િવગતો, 
 ખરીદદારો િવશેની િવગતો, મુ� �ધ� કો િવશેની િવગતો અને તેમના �ધ� કોની તુલનામ� કંપનીની શિ� અને નબળાઈઓ વગેરે .
 Manufacturing process, if applicable, major profile of executives in the company, any tie-ups, details about raw material used 

and their suppliers, details about the buyers, details about majorcompetitors and the company’s strength and weaknesses as 
compared to their competitors etc.

ચેકિલ� ફ� સૂચક છે અને સંપૂણ�  નથી અને િવિવધ �ળોએ �ાિનક જ�િરયાતોને આધારે  (જ�િરયાત મુજબ) ઉમેરો કરી શકાય છે.  
The check list is only indicative and not exhaustive and depending upon the local requirements at different places 
addition could be made as per (necessity).
યુિનટ િવનંતી મય�દામ�થી પોઈ� નં. 17, 18, 19 પર ડે ટા/માિહતી મ�ગી શકાય છે. 50.00 લાખ અને તેથી વધુ. 
Data / information at Point No.17, 18, 19 may be sought from unit requesting limit of Rs.50.00Lacs and above. 

ચેકિલ� (�. 2.00 કરોડ સુધીની લોન માટે) / CHECKLIST (For Loan upto Rs.2.00 crore)

1.�  ખનો પુરાવો - મતદાર આઈડી કાડ� /પાસપોટ� /ડ� ાઇિવંગ લાઇસ�/પાન કાડ� /માિલક, ભાગીદાર અથવા િડરે �ર (� કંપની હોય તો) ના વત� માન બ� કરો 
 પાસેથી સહી ઓળખ.

Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company) 

2. રહેઠાણનો પુરાવો - તાજેતરના ટેિલફોન િબલ, વીજળી િબલ, િમલકત કર રસીદ/પાસપોટ� / માિલક, ભાગીદાર અથવા િડરે �ર (� કંપની હોય તો) નંુ 
 મતદાર આઈડી કાડ�

Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company)

3. �વસાયના સરનામાનો પુરાવો / Proof of business address

4. અરજદાર કોઈપણ બ� ક / FI મ� િડફો�ર ન હોવો �ઈએ.
 Applicant should not be defaulter in any Bank / FI.
 
5. બેલે� શીટ, આવકવેરા / �એસટી િરટન�  વગેરે  સાથે યુિનટની છે�ા �ણ વષ� ની (બધા કેસ માટે �. 2 લાખ અને તેનાથી વધુ માટે લાગુ). �કે, � બધી 
 બ� કો/FI મ�થી પાટ�નંુ કુ લ એ�પોઝર �. 25 લાખથી ઓછુ ં  હોય, તો � ઓિડટેડ બેલે� શીટ ઉપલ� ન હોય, તો બ� કની હાલની સૂચનાઓ અનુસાર, 
 ઓિડટ ન કરાયેલ બેલે� શીટ પણ �ીકાય�  છે.
 Last three years balance sheets of the units along with income tax / GST returns etc. (Applicable for all cases from Rs. 2 

lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/FI is below Rs 25 lakh, if audited balance 
sheets are not available, then unaudited balance sheets arealso acceptable as per extant instructions of the Bank.

6. કંપનીના મેમોરે �મ અને લેખો / ભાગીદારોના ભાગીદારી કરાર વગેરે .
 Memorandum and articles of association of the Company/ Partnership Deed of partners etc.

7. �મોટરો અને ગેરંટરોની સંપિ� અને જવાબદારીઓનંુ િનવેદન, નવીનતમ આવકવેરા િરટન�  સાથે.
 Assets and liabilities statement of promoters and guarantors along with latest income tax returns.

8. ભાડા કરાર (� �વસાિયક જ�ા ભાડે હોય તો) અને � લાગુ પડતંુ હોય તો �દૂષણ િનયં�ણ બોડ� ની મંજૂરી.
 Rent Agreement (if business premises on rent) and clearance from pollution control board, if applicable.

9. � લાગુ પડતંુ હોય તો SSI/એમએસએમઈ ન�ધણી. / SSI/MSME registration, if applicable.

10. કાય� કારી મૂડી મય�દાના િક�ામ� આગામી બે વષ�  માટે અને મુદત લોનના િક�ામ� લોનના સમયગાળા માટે અંદાિજત બેલે� શીટ્સ (�. 2 લાખ અને 
 તેનાથી વધુ).
 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case of 

term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above).

11. એડવાિ�સના ટેકઓવરના િક�ામ�, હાલના બ� કરો/નાણાકીય સં�ાઓ પાસેથી મેળવવામ� આવતી સુિવધાઓના મંજૂરી પ�ો, િવગતવાર િનયમો અને 
 શરતો સાથે.
 In case of takeover of advances, sanction letters of facilities being availed from existing bankers/Financial Institutions 

along with detailed terms and conditions.

12. �ાથિમક અને કોલેટરલ િસ�ોિરટીઝ તરીકે ઓફર કરવામ� આવતી બધી િમલકતોના લીઝ ડીડ/ટાઈટલ ડીડની ફોટોકોપી.
 Photocopies of lease deeds/ title deeds of all properties being offered as primary and collateral securities.

13. હાલના બ� કરો પાસેથી ખાતા અને તેમની પાસે સંપિ� �માણભૂત હોવાની પુિ� (ટેકઓવરના િક�ામ�).
 accounts from the existing bankers and confirmation about the asset being Standard with them (in case of takeover).

14. � લાગુ પડતંુ હોય તો, �એસટી િરટન� ની નકલ / Copy of GST returns, if applicable

15. ઓિડટેડ બેલે� શીટ્સ જ�રી છે �. 25.00 લાખ અને તેથી વધુની મય�દા માટે.
 The Audited Balance Sheets are necessary for limit of Rs.25.00 lacs and above.



�.25.00 લાખ અને તેથી વધુના એ�પોઝરવાળા કેસ માટે
For cases with Exposure of Rs.25.00 Lacs and above

16. યુિનટની �ોફાઇલ (જેમ� �મોટરોના નામ, કંપનીના અ� િડરે �રો, હાથ ધરવામ� આવતી �વૃિ�, બધી ઓિફસો અને �ા�ના સરનામ�, શેરહો��ંગ પેટન�   
 વગેરે નો સમાવેશ થાય છે.

Profile of the unit (includes name of promoters, other directors in the company, the activity being undertaken, 
addresses of all offices and plants, shareholding pattern etc.

17. એસોિસયેટ/�ુપ કંપનીઓ (� કોઈ હોય તો) ની છે�ા �ણ વષ� ની બેલે� શીટ.
Last three years balance sheets of the Associate/ Group Companies (if any).

18. �ોજે� િરપોટ�  (� ટમ�  ફં�ડંગની જ�ર હોય તો ��ાિવત �ોજે� માટે) જેમ� હ�ગત કરવાની મશીનરીની િવગતો, કોની પાસેથી હ�ગત કરવાની છે, 
 �કંમત, સ�ાયસ� ના નામ, મશીનોની �મતા, ધારવામ� આવેલી �મતાનો ઉપયોગ, ઉ�ાદન, વેચાણ, અંદાિજત નફો અને નુકસાન અને ��ાિવત લોન 
 ચૂકવવામ� આવે �� સુધી આગામી 7 થી 8 વષ�  માટે બેલે� શીટ્સ, મજૂરોની િવગતો, ભાડે  રાખવાના �ાફ, આવી નાણાકીય િવગતોની ધારણાનો આધાર 
 વગેરે નો સમાવેશ થાય છે.

Project Report (for the proposed project if term funding is required) containing details of the machinery to be acquired, 
from whom to be acquired, price, names of suppliers, financial details like capacity of machines, capacity utilization 
assumed, production, sales, projected profit and loss and balance sheets for the next 7 to 8 years till the proposed loan 
is to be paid, the details of labour, staff to be hired, basis of assumption of such financial details etc.

19. મિહનાવાર વેચાણ (જ�ો અને મૂ� બંને), ઉ�ાદન (જ�ો અને મૂ�), આયાતી કાચો માલ (જ�ો અને મૂ�), �દેશી કાચો માલ (જ�ો અને મૂ�), 
 �ગિતમ� રહેલા �ોકનંુ મૂ�, તૈયાર માલ (જ�ો અને મૂ�), દેવાદારો, લેણદારો, કાય� કારી મૂડી મય�દા માટે બ� કની બાકી રકમ, મુદત લોન મય�દા, 
 િડ�ાઉ�ેડ િબલ ધરાવતા ખાતાઓની સમી�ા.

Review of account containing month-wise sales (quantity and value both), production (quantity and value), imported 
raw material (quantity and value), indigenous raw material (quantity and value), value of stocks in progress, finished 
goods (quantity and value), debtors, creditors, bank’s outstanding for working capital limits, term loan limits, bills 
discounted.

20. ઉ�ાદન �િ�યા, � લાગુ પડે તો, કંપનીમ� અિધકારીઓની મુ� �ોફાઇલ, કોઈપણ �ડાણો, વપરાયેલ કાચા માલ અને તેમના સ�ાયસ�  િવશેની િવગતો, 
 ખરીદદારો િવશેની િવગતો, મુ� �ધ� કો િવશેની િવગતો અને તેમના �ધ� કોની તુલનામ� કંપનીની શિ� અને નબળાઈઓ વગેરે .
 Manufacturing process, if applicable, major profile of executives in the company, any tie-ups, details about raw material used 

and their suppliers, details about the buyers, details about majorcompetitors and the company’s strength and weaknesses as 
compared to their competitors etc.

ચેકિલ� ફ� સૂચક છે અને સંપૂણ�  નથી અને િવિવધ �ળોએ �ાિનક જ�િરયાતોને આધારે  (જ�િરયાત મુજબ) ઉમેરો કરી શકાય છે.  
The check list is only indicative and not exhaustive and depending upon the local requirements at different places 
addition could be made as per (necessity).
યુિનટ િવનંતી મય�દામ�થી પોઈ� નં. 17, 18, 19 પર ડેટા/માિહતી મ�ગી શકાય છે. 50.00 લાખ અને તેથી વધુ. 
Data / information at Point No.17, 18, 19 may be sought from unit requesting limit of Rs.50.00Lacs and above. 

ચેકિલ� (�. 2.00 કરોડ સુધીની લોન માટે) / CHECKLIST (For Loan upto Rs.2.00 crore)

1.�  ખનો પુરાવો - મતદાર આઈડી કાડ� /પાસપોટ� /ડ� ાઇિવંગ લાઇસ�/પાન કાડ� /માિલક, ભાગીદાર અથવા િડરે �ર (� કંપની હોય તો) ના વત� માન બ� કરો 
 પાસેથી સહી ઓળખ.

Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company) 

2. રહેઠાણનો પુરાવો - તાજેતરના ટેિલફોન િબલ, વીજળી િબલ, િમલકત કર રસીદ/પાસપોટ� / માિલક, ભાગીદાર અથવા િડરે �ર (� કંપની હોય તો) નંુ 
 મતદાર આઈડી કાડ�

Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company)

3. �વસાયના સરનામાનો પુરાવો / Proof of business address

4. અરજદાર કોઈપણ બ� ક / FI મ� િડફો�ર ન હોવો �ઈએ.
 Applicant should not be defaulter in any Bank / FI.
 
5. બેલે� શીટ, આવકવેરા / �એસટી િરટન�  વગેરે  સાથે યુિનટની છે�ા �ણ વષ� ની (બધા કેસ માટે �. 2 લાખ અને તેનાથી વધુ માટે લાગુ). �કે, � બધી 
 બ� કો/FI મ�થી પાટ�નંુ કુ લ એ�પોઝર �. 25 લાખથી ઓછુ ં  હોય, તો � ઓિડટેડ બેલે� શીટ ઉપલ� ન હોય, તો બ� કની હાલની સૂચનાઓ અનુસાર, 
 ઓિડટ ન કરાયેલ બેલે� શીટ પણ �ીકાય�  છે.
 Last three years balance sheets of the units along with income tax / GST returns etc. (Applicable for all cases from Rs. 2 

lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/FI is below Rs 25 lakh, if audited balance 
sheets are not available, then unaudited balance sheets arealso acceptable as per extant instructions of the Bank.

6. કંપનીના મેમોરે �મ અને લેખો / ભાગીદારોના ભાગીદારી કરાર વગેરે .
 Memorandum and articles of association of the Company/ Partnership Deed of partners etc.

7. �મોટરો અને ગેરંટરોની સંપિ� અને જવાબદારીઓનંુ િનવેદન, નવીનતમ આવકવેરા િરટન�  સાથે.
 Assets and liabilities statement of promoters and guarantors along with latest income tax returns.

8. ભાડા કરાર (� �વસાિયક જ�ા ભાડે હોય તો) અને � લાગુ પડતંુ હોય તો �દૂષણ િનયં�ણ બોડ� ની મંજૂરી.
 Rent Agreement (if business premises on rent) and clearance from pollution control board, if applicable.

9. � લાગુ પડતંુ હોય તો SSI/એમએસએમઈ ન�ધણી. / SSI/MSME registration, if applicable.

10. કાય� કારી મૂડી મય�દાના િક�ામ� આગામી બે વષ�  માટે અને મુદત લોનના િક�ામ� લોનના સમયગાળા માટે અંદાિજત બેલે� શીટ્સ (�. 2 લાખ અને 
 તેનાથી વધુ).
 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case of 

term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above).

11. એડવાિ�સના ટેકઓવરના િક�ામ�, હાલના બ� કરો/નાણાકીય સં�ાઓ પાસેથી મેળવવામ� આવતી સુિવધાઓના મંજૂરી પ�ો, િવગતવાર િનયમો અને 
 શરતો સાથે.
 In case of takeover of advances, sanction letters of facilities being availed from existing bankers/Financial Institutions 

along with detailed terms and conditions.

12. �ાથિમક અને કોલેટરલ િસ�ોિરટીઝ તરીકે ઓફર કરવામ� આવતી બધી િમલકતોના લીઝ ડીડ/ટાઈટલ ડીડની ફોટોકોપી.
 Photocopies of lease deeds/ title deeds of all properties being offered as primary and collateral securities.

13. હાલના બ� કરો પાસેથી ખાતા અને તેમની પાસે સંપિ� �માણભૂત હોવાની પુિ� (ટેકઓવરના િક�ામ�).
 accounts from the existing bankers and confirmation about the asset being Standard with them (in case of takeover).

14. � લાગુ પડતંુ હોય તો, �એસટી િરટન� ની નકલ / Copy of GST returns, if applicable

15. ઓિડટેડ બેલે� શીટ્સ જ�રી છે �. 25.00 લાખ અને તેથી વધુની મય�દા માટે.
 The Audited Balance Sheets are necessary for limit of Rs.25.00 lacs and above.



યુિનયન બ� ક ઓફ ઈિ�યા / UNION BANK OF INDIA

_______________________________શાખા / Branch

અરજદાર ઇનવડ�  નં. / Applicant Inward No.___________________________

�ીકૃિત / ACKNOWLEDGEMENT

�ી/�ીમતી ___________________________________________ તરફથી  સૂ� અને નાના ઉ�ોગો (એમએસઈસ) ને િધરાણ હેઠળ �. 

___________________ માટે તારીખની_____________________અર� મળી છે.

Received from Mr./Ms. _______________________________________________ application dated __________________ 

for Rs. _____________________under Financing to Micro & Small Enterprises (MSEs).

અર�નો િનકાલ ______________________________________ * ના રોજ અથવા તે પહેલ� કરવામ� આવશે, � તમારી અર� બધી રીતે સંપૂણ�  

હોય અને આપેલ 'ચેક િલ�' મુજબના દ�ાવે� સાથે હોય.

The application will be disposed off on or before __________________________ * provided your application is complete in all 

respects and is accompanied by the documents as per ‘check list’ provided.

સબિમટ કરવાની વધારાની િવગતો/જ�િરયાતો / Additional details/requirements to be submitted:

1)

2)

3)

શાખા મેનેજરની સહી અને સીલ
Signature of Branch Manager with seal

તારીખ / Date :

�ળ / Place :

*શાખાઓ સૂ� અને નાના ઉ�ોગો ��ે બ� કની �િતબ�તાના કોડનો સંદભ�  આપે છે.
*Branches to refer the code of bank’s commitment to Micro and small Enterprises.


