
APPLICATION FORM FOR MSMEs  / MSME-�িলর জনঁ আেবদনপ� 

To be submitted along with documents as per the checklist
যাচাই তািলকা অনুসাের নিথপ� সহ জমা িদেত হেব

( অিফেস বঁবহােরর জনঁ/ For O�ce Use )

1. এ�ার�াইেজর নাম
NAME OF THE ENTERPRISE

2.     িনবি�ত অিফেসর �কানা:
REGD. OFFICE ADDRESS:

5.      রাজঁ
STATE

3.     কারখানা/েদাকান/�শাসিনক 
          অিফেসর �কানা:

ADDRESS OF FACTORY/
SHOP/ ADMINISTRATIVE
OFFICE:

4.      �িত�া / অ�ভু � ি�র তািরখ
DATE OF ESTABLISHMENT
/ INCORPORATION

7.       গঠন:
CONSTITUTION:

Individual/Joint/Prop. Concern/ Partnership �rm/ Pvt. Ltd/ Ltd. Company/ Trust/ Others

বঁি�গত / েযৗথ / ে�াপাইটরিশপ কনসান� / পাট�নারিশপ ফাম� / �াইেভট িলিমেটড / িলিমেটড েকা�ািন / �া� / অনঁানঁ

6.     �া�েণর িববরণ: 
 মািলকানাধীন/ভাড়া েদওয়া/
 িলজ েদওয়া

DETAILS OF PREMISES:
OWNED/RENTED/
LEASED
(ভাড়া/িলজ েদওয়া 
হেল: ভাড়ােট/
িলজদাতা এবং জমা 
করেত হেব এমন ভাড়া/
নিথর িববরণ )
(In case of Rented /
Leased: Details of Tenant
/lessor and
Rent/document to be
submitted)

/ Telephone No.
/ O�ce)

েটিলেফান ন�র 
(অিফস)

Mobile No.
েমাবাইল নং

Email Address
ইেমল অঁাে�স

PAN Card No
PAN কাড�  ন�র



8.      উদঁম িনব�ন ন�র
UDYAM REGISTRATION NO

8.A  GST িনব�ন ন�র এবং 
           িনব�েনর তািরখ

GST REGISTRATION NO &
DATE OF REGISTERATION

8.B  রে�র উপর িনব�ন 
          (হঁঁা/না), যিদ হঁঁা হয় 
          তাহেল িনব�ন ন�র

REGISTRATION ON GEM
(YES/NO), IF YES THEN
REGISTERATION NO

8.C   আমদািনকারক-র�ািনকারক 
          েকাড (IEC), যিদ �েযাজঁ হয়

IMPORTER-EXPORTER
CODE (IEC), IF APPLICABLE

9.     েয েজলায় ঋণ �েয়াজন
DISTRICT WHERE LOAN IS
REQUIRED

10.   েয শাখায় ঋণ �েয়াজন, 
           যিদ থােক

BRANCH WHERE LOAN IS
REQUIRED, If Any

11.     ে�া�াইটর/পাট�নার/েকা�ািনর পিরচালকগেণর নাম ও তােদর �কানা:
NAME OF THE PROPRIETOR/ PARTNERS/ DIRECTORS OF COMPANY AND THEIR ADDRESSES:

S.
No

�িমক
সংখঁা Name Date of

Birth

জ�তািরখ

Father /
Spouse

Academic
Quali�cations

িশ�াগত 
েযাগঁতা

Category SC / ST / OBC / 
Minority / Women

Mobile No.

েমাবাইল নংে�ণী SC / ST / OBC / 
সংখঁালঘু  / মিহলা

িপতা / 
জীবনস�ী

নাম

S.
No

�িমক
সংখঁা PAN No. Residential

Address

আবািসক �কানা

Aadhar No. /
DIN No.

আধার ন�র /
 DIN ন�র

Telephone No.
(Residence)

এই কায�কলােপর 
ে�ে� অিভ�তা ( বছর )

Experience in the line 
of activity (Years)

েটিলেফান ন�র 
(বাস�ান)

PAN ন�র



12.  কায�কলাপ েয সাল েথেক িবদঁমান / Existing since
��াবনা করা হেয়েছ (#):/ Proposed (#):

যিদ িবদঁমান কায�কলাপ বঁতীত অনঁ েকানও কায�কলাপ ��াব করা হয়/ নতু ন ইউিনট
If a di�erent activity other than existing activity is proposed/New Unit

i. MSME ইউিনট� ZED ের�ং�া� িকনা (হঁঁা/না).........................................................................................................................
         Whether the MSME unit is ZED rated (Yes/No)....................................................................................................................

ii.      যিদ হঁঁা হয়, তাহেল MSME ইউিনট কতৃ�ক �া� ে�েডশন (েয� যথাযথ, েস� �ক করুন)
         If Yes,the gradation obtained by the MSME unit (Tick appropriate one)

ে�া� / Bronze িসলভার / Silver েগা� / Gold ডায়ম� / Diamond �ঁা�নাম / Platinum

ACTIVITY

13.  

15.    বঁাংেকর কম�কত� া/বঁাংেকর পিরচালেকর সােথ ে�া�াইটর/
          পাট�নার/পিরচালেকর স�ক�  (হঁঁা/না):

Relationship of Proprietor/ Partner/ Director with
the o�cials of the Bank/ Director of the Bank (Yes/No):

যিদ হঁঁা হয়, তেব িব�ািরত তথঁ �দান করুন/ If Yes, Details to be provided

14.  সহেযাগী �িত�ােনর নাম এবং সহেযািগতার �কৃিত
Names of the Associate concerns and Nature of Association

সহেযাগী 
�িত�ােনর
নাম
Name of
Associate
Concerns

সহেযাগী 
�িত�ােনর 
�কানা
Addresses of
Associate
Concerns

বত� মােন েয 
বঁাংেকর
সােথ যু �
Presently
Banking
with

Nature of
Association

সহেযািগতার 
�কৃিত

Extent of interest as a Prop./
Partner/ Director or just investor
in Associate Concern

সহেযাগী �িত�ােন ে�া�াইটর/পাট�নার/
পিরচালক অথবা �ধু মা� 
িবিনেয়াগকারী িহেসেব আ�েহর পিরসর

16.  বঁাংিকং/ে�িডট সুিবধা (িবদঁমান) / BANKING/ CREDIT FACILITIES (EXISTING): (ল� টাকায়/ Rs. in lacs)

Type of Facilities
সুিবধার ধরন

Current Account
কাের� অঁাকাউ�

Cash Credit
কঁাশ ে�িডট

Term Loan
টাম� েলান

LC/BG / LC/BG

অনঁানঁ/ Others

েমাট/ Total

যিদ আমােদর বঁাংেকর সােথ যু � থােকন, তাহেল এখােন CIF ন�র িদেত হেব/
If Banking with our Bank, CIF No. to be given here

এ� �তঁয়ন করা হে� েয আমােদর ইউিনট অতীেত েকােনা অনঁানঁ বঁাংক/ আিথঁক �িত�ান েথেক েকােনা ঋণ �হণ কেরিন এবং 
উপের 16 ন�র কলােম উে�িখত বঁাংক/ আিথঁক �িত�ান বঁতীত আিম েকােনা অনঁানঁ বঁাংক/ আিথঁক �িত�ােনর িনকট ঋণ�� নই।
It is certi�ed that our unit has not availed any loan from any other Bank/ Financial Institution in the past and I am not indebted 
to any other Bank/ Financial Institution other than those mentioned in column No. 16 above.

Limit (in lacs)
Outstanding
as on......

…… তািরখ 
অনুযায়ী বেকয়া

Presently
banking with

বত� মােন েয 
বঁাংেকর সােথ যু � Securities

জামানত
Rate of
Interest

সুেদর হার

Repayment
terms

পিরেশােধর 
শত� াবলী

সীমা ( ল�েত )



17.  ে�িডট সুিবধা (��ািবত):* / CREDIT FACILITIES (PROPOSED):*

Type of Facilities
সুিবধার ধরন

Cash Credit
কঁাশ ে�িডট/

Amount (in lacs)
পিরমাণ ( ল�েত )

Purpose for which
required

েয উে�েশঁ 
�েয়াজন

Term Loan
টাম� েলান/

LC/ BG

Others

*বাধঁতামূ লক ে��/ Mandatory Fields

অনঁানঁ/

েমাট / Total

�াথিমক জামানত 
(আনুমািনক মূ লঁ 
সেমত িববরণ 
উে�খ করুন )
Primary Security 
(Details with
approx. Value to be
mentioned)

জামানত/ Security

Whether Collateral Security
o�ered (Please mention yes or
no) (If Yes, then provide details
in column 16 & 19)

19.   �দ� জামানত সুর�ার িববরণ, যিদ থােক, 3য় পে�র গঁারা� সহ* / 
Details of Collateral Security o�ered, if any, including 3rd party guarantee*
*RBI-এর িনেদ� িশকা অনুসাের, বঁাংক�েলা MSE ইউিনট�িলেক 10 লাখ টাকা পয�� েলান �দােনর ে�ে� েকােনা জামানত সুর�া �হণ করেত 
পারেব না / 
As per RBI guidelines banks are not to take collateral security for loans upto Rs.10 lakhs to MSE Units) )

ে�ােমাটারেদর 
�ারা �দ� 
অবদান
Contribution 
being made 
by the
promoters

�েয়াজনীয় 
ঋেণর 
পিরমাণ
Loan
required

18.  টাম� েলােনর �েয়াজন হেল, য�পািতর িববরণ িন�রূপ �দান করা েযেত পাের /
In case of term loan requirements, the details of machinery may be given as under:

*বঁব�ত/পুেরােনা য�পািতর ে�ে�, অবিশ� সময়কাল অ�ভু � � করেত হেব।
*In case of second hand / old machinery, residual life to be incorporated.

েয উে�েশঁ 
�েয়াজন
Purpose for 
which required

আমদািনকৃত 
েহাক বা 
েদশীয় েহাক
Whether
imported or
indigenous

সরবরাহকারীর 
নাম
Name of
supplier

Total cost of machine 
(in case of imported
machine, the breakup 
of basic cost, freight,
insurance and customs
duty may be given)

জামানত সুর�া েদওয়া হেয়েছ িকনা 
(অনু�হ কের হঁঁা বা না উে�খ 
করুন ) ( যিদ হঁঁা হয়, তাহেল 16 এবং 
19 ন�র কলাম�েত িববরণ িদন)

েমিশেনর েমাট খরচ 
(আমদািন করা 
েমিশেনর ে�ে�, মূ ল 
খরচ, মালবহন, বীমা 
এবং �ে�র িবভাজন 
েদওয়া েযেত পাের )



a)  তৃতীয় পে�র গঁারা� / Third party Guarantee:

�িমক
সংখঁা
S.
No

1.

2.

3.

গঁারা�েরর
নাম
Name of
Guarantor

িপতা/
জীবনস�ীর নাম
Father/Spouse
Name

আবািসক 
�কানা
Residential
Address

PAN ন�র
PAN No.

েটিলেফান 
ন�র ( বাস�ান )
Telephone No.
(Residence)

েমাবাইল নং
Mobile No.

েমাট মূ লঁ 
(ল�েত)
Net Worth
(in lacs)

আধার ন�র
Aadhar No.

1.

2.

3.

b)  অনঁানঁ জামানত সুর�া: / Other collateral Security:

�িমক
সংখঁা
S.
No

জামানেতর 
মািলেকর নাম
Name of owner of
Collateral

জামানত সুর�া / Collateral Security

�কৃিত / Nature িববরণ / Details মূ লঁ ( টাকা ল�েত )
Value (Rs. In lacs)

(ল� টাকায়) / (Rs. in lacs)

িবগত বছর-II 
(�কৃত)
Past Year-II
(Actual)

20.  অতীেতর কম�দ�তা/ আগামীর আনুমািনক িহসাব / PAST PERFORMANCE/ FUTURE ESTIMATES
আেগর বছেরর বা�ব কম�দ�তা, চলিত বছেরর আনুমািনক িহসাব এবং আগামী বছেরর �ে�িপত িহসাব কম�চালনার মূ লধন সুিবধার জনঁ 
�দান করেত হেব। তেব টাম� েলান সুিবধার ে�ে�, েলােনর ��ািবত পিরেশাধ বছেরর পয�� ে�ােজকশন �দান করেত হেব/ Actual perfor-
mance for previous years, estimates for current year and projections for next year to be provided for working capital facilities. 
However for term loan facilities projections to be provided till the proposed year of repayment of loan):

িবগত বছর-I 
(�কৃত)
Past Year-I
(Actual)

বত� মান বছর 
(আনুমািনক)

পরবত� বছর 
(�ে�পণ)

Present Year
(Estimate)

Next Year
(Projection)

েমাট িব�য় / Net Sales

েমাট লাভ / Net Pro�t

মূ লধন (েকা�ািনর ে�ে� েমাট মূ লঁ ) / 
Capital (Net worth in case of companies)

S.No

21.  শীষ� 5 জন সরবরাহকারী এবং শীষ� 5 জন �াহেকর িববরণ / Details of Top 5 Suppliers & Top 5 Customers

নাম / Name েযাগােযােগর ন�র/ 
Contact Number

েয বছর েথেক 
সহেযাগী / 
Associated Since

বঁবসার % ( িব�য়/ �য় ) এবং ঋেণর শত� াবলী
/ % of Business (Sale/Purchase) & 
Credit Terms

�িমক
 সংখঁা



22.  সংিবিধব� বাধঁবাধকতা স�িকঁত অব�া/ Status regarding Statutory Obligations: 

23.  a) ID �মাণ (িন�িলিখত েযেকােনা এক�) / ID Proof (Any of the following)

 b)  �কানার �মাণ (িন�িলিখত েযেকােনা এক�) / Address Proof (Any of the following)

সংিবিধব� বাধঁবাধকতা
Statutory Obligation

েমেন চেলিছ িকনা ( হঁঁা/ না িলখুন )। �েযাজঁ না হেল N.A. িলখুন/ 
Whether Complied with (write Yes/ No). If Not Applicable then write N.A.

সংিবিধব� বাধঁবাধকতা: / Statutory Obligation:

ম�বঁ (�দ� �াসি�ক বাধঁবাধকতার সােথ স�িকঁত েযেকােনা িববরণ ) / Remarks (Any details in Connection with the relevant 
obligation to be given)

1. েদাকান ও �িত�ান আইেনর 
অধীেন িনব�ন /

         Registration under Shops
         and Establishment Act

2.      MSME-এর অধীেন িনব�ন
          (অ�ায়ী/চূ ড়া�) /
         Registration under MSME 
         (Provisional/ Final)

6.      অনঁ েকানও আইনগত পাওনা 
           বেকয়া আেছ িকনা /Any other 
        statutory dues remaining 
        outstanding

4.     দািখল করা সব�েশষ িব�য় কর িরটান�/
         Latest Sales tax return �led

3.      �াগ লাইেস� / Drug License

5.      সব�েশষ জমা েদওয়া আয়কর িরটান� /
         Latest Income tax returns �led

পাসেপাট�/েভাটার পিরচয়প�/PAN কাড� / �াইিভং লাইেস�/ জব কাড� / আধার কাড� /পিরচয়প� ( বঁাংেকর স�� সােপে� )/ 
Passport/Voter Identity Card/Pan Card/Driving License/Job Card/Aadhaar Card/Identity Card (subject to the satisfaction of 
the bank)

ID �মাণ ন�র / ID Proof No. ..............................................................................................

িবদু ঁৎ িবল/েটিলেফান িবল/ অনঁ েযেকােনা বঁাংেকর বঁাংক অঁাকাউ� ে�টেম�/�নামধনঁ িনেয়াগকত�ার িচ�/�ীকৃত সরকাির 
কতৃ�পে�র িচ� েযখােন �াহেকর �কানা বঁাংক/েরশন কােড� র স�� অনুসাের যাচাই করা হেয়েছ।/
Electricity Bill/Telephone Bill/Bank Account statement of any other bank/Letter from reputed employer/ Letter from  
recognized public authority verifying the address of the customer to the satisfaction of the Bank/Ration Card.

�কানার �মাণ  / Proof .........................................................................................................................................................................................................



েঘাষণা / Declaration
আিম/ আমরা এই মেম� �তঁয়ন করিছ েয আমার/ আমােদর �ারা �দান করা সম� তথঁ সতঁ, স�ক এবং স�ূণ�; আেবদনপে� উে�িখত িবষয় 
বঁতীত ওই ইউিনেটর জনঁ আমার/ আমােদর েকােনা ঋণ�হেণর বঁব�া েনই; আেবদনপে� উে�িখত িবষয় ছাড়া আমার/ আমােদর/ 
ে�ােমাটারেদর িবরুে� েকােনা বেকয়া/ আইনগত বেকয়া পাওনা েনই এবং েকােনা বঁাংক/FI-�িল আমার/ আমােদর/ে�ােমাটারেদর িবরুে� 
েকােনা আইনগত বঁব�া �হণ কেরিন/ করা হে� না/ উেদঁাগ েনওয়া হয়িন। আিম/ আমরা আমার/ আমােদর আেবদেনর সােথ স�িকঁত 
অনঁানঁ সম� তথঁ সরবরাহ করব যােত আপিন আপনার িবেবচনায় উপযু � েয েকানও সং�ার সােথ এ� িবিনময় করেত পােরন এবং আপিন, 
আপনার �িতিনিধরা বা ভারতীয় িরজাভ�  বঁাংক বা আপনার �ারা অনুেমািদত অনঁ েকানও সং�া, েয েকানও সময়, উপের বিণঁত িহসােব আমােদর 
কারখানা/ বঁবসািয়ক �া�েণ আমার/ আমােদর স�দ, িহসাব বই ইতঁািদ পিরদশ�ন/ যাচাই করেত পােরন। আপিন বঁাংেকর পাওনা আদােয়র 
জনঁ যথাযথ সুর�া/পদে�প �হণ করেত পােরন, যার মেধঁ রেয়েছ ওেয়বসাইেট েখলািপর নাম �কাশ/RBI-এর কােছ জমা েদওয়া; আরও স�ত 
হই েয আমার/ আমােদর ঋণ আপনার বঁাংেকর িনয়ম �ারা পিরচািলত হেব যা িনিদঁ� সময় অ�র কায�কর হেত পাের।

I/ We hereby certify that all information furnished by me/ us is true, correct and complete that I/ We have no borrowing 
arrangements for the unit except as indicated in the application; that there is no overdue/statutory dues against 
me/us/promoters except as indicated in the application; that no legal action has been/ is being taken/ initiated against 
me/us/promoters by any Bank/FIs. I/We shall furnish all other information that may be required in connection with my/ our 
application that this may also be exchanged by you with any agency you may deemed �t and you, your representatives or 
Reserve Bank of India or any other agency as authorized by you, may, at any time, inspect/verify my/our assets, books of 
accounts etc. in our factory/ business premises as given above. You may take appropriate safeguards/action for recovery of 
Bank’s dues including publication of defaulter’s name in website/submission to RBI; further agree that my/our loan shall be 
governed by the rules of your Bank which may be in force from time to time.

ছিব লাগােনার জায়গা

Space for Signature Space for Signature Space for Signature Space for Signature
�া�র করার জায়গা �া�র করার জায়গা �া�র করার জায়গা �া�র করার জায়গা

ছিব লাগােনার জায়গা ছিব লাগােনার জায়গা ছিব লাগােনার জায়গা
SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO

উপের যার ছিব সংযু � করা হেয়েছ েসই মািলক/ অংশীদার/পিরচালেকর �া�র

�ধু মা� িনধ�ািরত শাখায় �া�র করেত হেব / To be signed at the designated branch only

SIGNATURES OF PROPRIETOR/ PARTNER/ DIRECTOR WHOSE PHOTO IS AFFIXED ABOVE

SPACE FOR PHOTO

মািলক/�েতঁক অংশীদার/�েতঁক কম�রত পিরচালেকর �ধু মা� এক� কের ছিব লাগােত হেব। �েতঁক� ছিব শাখার �েমর �ারা নাম, 
�া�র এবং শাখার সীলসহ �তঁিয়ত/�তঁা�িরত করা হেব। সংি�� কম� �া�েরর িনেচ তার নাম িলখেবন।

Only one photo of proprietor/ each partner/ each working Director is required to be a�xed. Each photo will be certi�ed/ 
attested by the Branch Team with name and signatures on the photograph with Branch stamp. The concerned sta� will put 
his name below the signatures.



সংযু � নিথপ� / Documents attached:

িন�িলিখত সহায়ক নিথ�িলর কিপ সংযু � কেরিছ (এক�    রাখুন, েযখােন �েযাজঁ)
have attached the copies of the following supporting documents (put a  wherever applicable)

  পিরচেয়র �মাণ - েভাটার ID কাড� /পাসেপাট�/ �াইিভং লাইেস�/PAN কাড� / মািলক, অংশীদার বা পিরচালেকর ( যিদ েকা�ািন 
হয় ) বত�মান বঁাংকারেদর �া�রযু � পিরচয়প�

 Proof of identity- Voter’s ID card/ Passport/ driving licence/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers 
 of proprietor, partner or Director (if a company)

  বসবােসর �মাণপ� - মািলক, অংশীদার বা পিরচালেকর ( যিদ েকা�ািন হয় ) সা�িতক েটিলেফান িবল, িবদু ঁৎ িবল, স�ি� 
কেরর রিসদ/পাসেপাট�/েভাটার ID কাড� ।

 Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of 
 proprietor, partner or Director (if a company)

  বঁবসার �কানার �মাণপ� / Proof of business address

  সংখঁালঘু ে�র �মাণ / Proof of Minority

  �েযাজঁ ে�ে� MSME িনব�ন / MSME registration if applicable

  ইউিনট�িলর গত িতন বছেরর বঁােল� িশট, আয়কর/GST িরটান� ইতঁািদ (2 ল� টাকা ও তার েবিশ সকল ে�ে� �েযাজঁ )। 
তেব, যিদ সম� বঁাংক/FI েথেক পে�র েমাট িবিনেয়াগ 25 ল� টাকার কম হয়, তাহেল যিদ অিডট হওয়া বঁােল� িশট পাওয়া না 
যায়, েসে�ে� বঁাংেকর িবদঁমান িনেদ� শাবলী অনুসাের অিডট না হওয়া বঁােল� িশটও �হণেযাগঁ হেব। 25.00 ল� টাকা এবং 
তার েবিশ টাকার ে�ে�, অিডট হওয়া বঁােল� িশট �েয়াজন।

 Last three years’ Balance Sheets of the units along with income tax/ GST returns etc (applicable for all cases from Rs. 
 2 lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/ FI is below Rs 25 lakh, if audited 
 balance sheets are not available, then unaudited balance sheets are also acceptable as per extant instructions of the 
 Bank. For case of Rs 25.00 lakh and above, the audited balance sheets are necessary.

  ওয়ািকঁং কঁািপটাল িলিমেটর ে�ে� পরবত� দু ই বছেরর জনঁ এবং টাম� েলােনর ে�ে� েলােনর েময়াদকাল পয�� �েজে�ড 
বঁােল� িশট (2 ল� টাকা ও তার েবিশ সকল ে�ে� �েযাজঁ )

 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case 
 of term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above)

  আেবদনকারীর/েদর পাসেপাট� সাইেজর ছিব/�িল/ Passport size photograph/s of the applicant/s

  আেবদনপ�/ Application form
 
  �েযাজঁ ে�ে� সংি�� �িত�ান/ে�ােমাটার/গঁারা�রেদর ে�িডট তথঁ ফম�
 Credit information Form of concern/ promoter /guarantors, as applicable

  যাচাই তািলকা অনুসাের অনঁ েকানও নিথপ� ( অনু�হ কের উে�খ করুন )
 Any other document as per checklist (Please specify)

তািরখ / Date:

�ান / Place:       আেবদনকারীর �া�র / Applicant’s Signature



যাচাই তািলকা (2.00 েকা� টাকা পয�� ঋেণর ে�ে� ) / CHECKLIST (For Loan upto Rs.2.00 crore)

1. পিরচেয়র �মাণ - েভাটার ID কাড� /পাসেপাট�/ �াইিভং লাইেস�/PAN কাড� / মািলক, অংশীদার বা পিরচালেকর ( যিদ েকা�ািন হয় ) 
বত�মান বঁাংকারেদর �া�রযু � পিরচয়প�।
Proof of Identity- Voter’s ID card/ Passport/ Driving License/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers of 
proprietor, partner or Director (if a company).

2. বসবােসর �মাণপ� - মািলক, অংশীদার বা পিরচালেকর ( যিদ েকা�ািন হয় ) সা�িতক েটিলেফান িবল, িবদু ঁৎ িবল, স�ি� কেরর 
রিসদ/পাসেপাট�/েভাটার ID কাড� ।
Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company)

3. বঁবসার �কানার �মাণপ� / Proof of business address

4. আেবদনকারীেক েকানও বঁাংক/FI এ ঋণেখলািপ হেত হেব না। / 
Applicant should not be defaulter in any Bank / FI.

5. ইউিনট�িলর গত িতন বছেরর বঁােল� িশট, আয়কর/GST িরটান� ইতঁািদ (2 ল� টাকা ও তার েবিশ সকল ে�ে� �েযাজঁ )। তেব, 
যিদ সম� বঁাংক/FI েথেক পে�র েমাট িবিনেয়াগ 25 ল� টাকার কম হয়, তাহেল যিদ অিডট হওয়া বঁােল� িশট পাওয়া না যায়, 
েসে�ে� বঁাংেকর িবদঁমান িনেদ� শাবলী অনুসাের অিডট না হওয়া বঁােল� িশটও �হণেযাগঁ হেব।
Last three years balance sheets of the units along with income tax / GST returns etc. (Applicable for all cases from Rs. 2 
lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/FI is below Rs 25 lakh, if audited balance 
sheets are not available, then unaudited balance sheets arealso acceptable as per extant instructions of the Bank.

6. েকা�ািনর েমেমাের�াম ও আ�েকলস অফ অঁােসািসেয়শন/ অংশীদারেদর পাট�নারিশপ িডড ইতঁািদ।
Memorandum and articles of association of the Company/ Partnership Deed of partners etc.

7. ে�ােমাটার এবং গঁারা�রেদর স�দ ও দায় সং�া� িববৃিত এবং সব�েশষ আয়কর িরটান�।
Assets and liabilities statement of promoters and guarantors along with latest income tax returns.

8. ভাড়ার চু ি�প� ( বঁবসার �া�ণ ভাড়ায় েনওয়া হেল ) এবং �েযাজঁ হেল দূ ষণ িনয়�ণ েবােড� র ছাড়প�।
Rent Agreement (if business premises on rent) and clearance from pollution control board, if applicable.

9. �েযাজঁ ে�ে� SSI/MSME িনব�ন। / SSI/MSME registration, if applicable.

10. ওয়ািকঁং কঁািপটাল িলিমেটর ে�ে� পরবত� দু ই বছেরর জনঁ এবং টাম� েলােনর ে�ে� েলােনর েময়াদকাল পয�� �েজে�ড বঁােল� 
িশট (2 ল� ও তার েবিশ সকল ে�ে� �েযাজঁ )।
Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case of 
term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above).

11. অঁাডভা� েটকওভার-এর ে�ে�, িবদঁমান বঁাংকার/ আিথঁক �িত�ােনর কাছ েথেক �হণ করা সুিবধাসমূেহর অনুেমাদনপ� এবং 
সংি�� িব�ািরত িনয়ম ও শত�াবলী।
In case of takeover of advances, sanction letters of facilities being availed from existing bankers/Financial Institutions 
along with detailed terms and conditions.

12. �াথিমক ও অিতির� জামানত িহেসেব ��ািবত সকল স�ি�র িলজ দিলল/�� দিলেলর ফেটাকিপ।
Photocopies of lease deeds/ title deeds of all properties being o�ered as primary and collateral securities.

13. িবদঁমান বঁাংকারেদর কাছ েথেক অঁাকাউে�র িববরণ এবং স�দ� তােদর িনকট (েটকওভােরর ে�ে� ) �ঁা�াড�  িহেসেব 
ে�ণীব� থাকার বঁাপাের িনি�তকরণ।
accounts from the existing bankers and con�rmation about the asset being Standard with them (in case of takeover).

14. �েযাজঁ হেল, GST িরটােন�র কিপ/ Copy of GST returns, if applicable

15. 25.00 ল� টাকা বা তার েবিশ িলিমেটর জনঁ অিডেটড বঁােল� িশট �েয়াজনীয়।
The Audited Balance Sheets are necessary for limit of Rs.25.00 lacs and above.



25.00 ল� টাকা এবং তার েবিশ এ�েপাজােরর ে�ে�
For cases with Exposure of Rs.25.00 Lacs and above

16. ইউিনেটর ে�াফাইল (ে�ােমাটারেদর নাম, েকা�ািনর অনঁানঁ পিরচালক, পিরচািলত কায�কলাপ, সম� অিফস এবং কারখানার 
�কানা, েশয়ারেহাি�ং পঁাটান� ইতঁািদ অ�ভু � � )।

 Pro�le of the unit (includes name of promoters, other directors in the company, the activity being undertaken, 
addresses of all o�ces and plants, shareholding pattern etc.

17. সহেযাগী/�ুপ েকা�ািন�িলর গত িতন বছেরর বঁােল� িশট (যিদ থােক)।
Last three years balance sheets of the Associate/ Group Companies (if any).

18. �েজ� িরেপাট� (যিদ টাম� ফাি�ং �েয়াজন হয় তেব ��ািবত �েজে�র জনঁ) েযখােন অিধ�হণেযাগঁ য�পািতর িববরণ, কার কাছ 
েথেক সং�হ করা হেব, মূ লঁ, সরবরাহকারীেদর নাম, আিথঁক িববরণ েযমন যে�র �মতা, অনুিমত স�মতা বঁবহার, উৎপাদন, 
িব�য়, স�াবঁ লাভ-�িত িহসাব এবং আগামী 7 েথেক 8 বছেরর বঁােল� িশট, যতিদন পয�� ��ািবত ঋণ পিরেশাধ হেব, তার 
িববরণ, িনেয়াগেযাগঁ �িমক ও কম�চারীেদর তথঁ, উ� আিথঁক িববরেণর িভি� ইতঁািদ অ�ভু � � থাকেব।

 Project Report (for the proposed project if term funding is required) containing details of the machinery to be acquired, 
from whom to be acquired, price, names of suppliers, �nancial details like capacity of machines, capacity utilization 
assumed, production, sales, projected pro�t and loss and balance sheets for the next 7 to 8 years till the proposed loan 
is to be paid, the details of labour, sta� to be hired, basis of assumption of such �nancial details etc.

19. মাসিভি�ক িব�য় (পিরমাণ এবং মূ লঁ উভয়), উৎপাদন (পিরমাণ এবং মূ লঁ), আমদািনকৃত কঁাচামাল (পিরমাণ এবং মূ লঁ), েদশীয় 
কঁাচামাল (পিরমাণ এবং মূ লঁ ), �ে�েস থাকা �েকর মূ লঁ, ��ত পণঁ (পিরমাণ এবং মূ লঁ ), ঋণ�হীতা, ঋণদাতা, বঁাংেকর কায�করী 
মূ লধেনর িলিমট, টাম� েলােনর িলিমট, িডসকাউ� পাওয়া িবেলর অঁাকাউ� পয�ােলাচনা।

 Review of account containing month-wise sales (quantity and value both), production (quantity and value), imported 
raw material (quantity and value), indigenous raw material (quantity and value), value of stocks in progress, �nished 
goods (quantity and value), debtors, creditors, bank’s outstanding for working capital limits, term loan limits, bills 
discounted.

20. উৎপাদন �ি�য়া, যিদ �েযাজঁ হয়, েকা�ািনর এি�িকউ�ভেদর �ধান ে�াফাইল, েযেকানও চু ি�, বঁব�ত কঁাচামাল এবং 
েস�িলর সরবরাহকারীেদর িববরণ, ে�তােদর িববরণ, �ধান �িতেযাগীেদর িববরণ এবং তােদর �িতেযাগীেদর তু লনায় 
েকা�ািনর স�মতা ও দু ব�লতা ইতঁািদ।

 Manufacturing process, if applicable, major pro�le of executives in the company, any tie-ups, details about raw 
material used and their suppliers, details about the buyers, details about majorcompetitors and the company’s 
strength and weaknesses as compared to their competitors etc.

পেয়� নং 17, 18, 19-এর েডটা/ তথঁ 50.00 ল� টাকা বা তার েবিশ িলিমেটর অনুেরাধ করা ইউিনেটর কাছ েথেক সং�হ করা েযেত পাের। 
/Data / information at Point No.17, 18, 19 may be sought from unit requesting limit of Rs.50.00Lacs and above. 

যাচাই তািলকা� েকবল িদকিনেদ� শমূ লক, এ� স�ূণ� নয় এবং িবিভ� �ােনর (�েয়াজন ) অনুযায়ী �েয়াজেন অিতির� িবষয় যু � 
করা েযেত পাের।������������������������������������������������
��������������������
��������������
�	
�
����������
����
����������������������
����������������
�������������



ইউিনয়ন বঁাংক অফ ইি�য়া/ UNION BANK OF INDIA

_______________________________শাখা / Branch

আেবদনকারীর ইনওয়াড�  নং/ Applicant Inward No.___________________________

�ীকৃিত / ACKNOWLEDGEMENT

অিত�ু� ও �ু� উেদঁাগ�িলর (MSE) অথ�ায়েনর আওতায়___________________________________________ 

টাকার জনঁ ______________ তািরেখর আেবদনপ�� �/�মতী ______________এর েথেক �হণ করা হেয়েছ।

Received from Mr./Ms. ___________________________________________ application dated ______________ 

for Rs. ______________under Financing to Micro & Small Enterprises (MSEs).

আপনার আেবদনপ� সকল িদক েথেক স�ূণ� হেল এবং �দ� ‘ যাচাই তািলকা ’ অনুযায়ী �েয়াজনীয় নিথপ� সংযু � 
থাকেল, আেবদনপ��__________________________ * তািরেখর মেধঁ বা তার পূেব� িন�ি� করা হেব।
The application will be disposed o� on or before __________________________ * provided your application is 
complete in all respects and is accompanied by the documents as per ‘check list’ provided.

েয অিতির� িববরণ/�েয়াজনীয়তা জমা িদেত হেব / Additional details/requirements to be submitted:

1)

2)

3)

শাখা বঁব�াপেকর �া�র, সীলেমাহর সহ
Signature of Branch Manager with seal

তািরখ/ Date :

�ান / Place :

*শাখা�িলেক বঁাংেকর অিত�ু� ও �ু� উেদঁাগ�িলর �িত অ�ীকারব�তা স�িকঁত েকাড� েরফার করেত হেব।
*Branches to refer the code of bank’s commitment to Micro and small Enterprises.


