
এমএসএমইস-ৰ বােব আেবদন �-প�   / APPLICATION FORM FOR MSMEs

To be submitted along with documents as per the checklist
পৰী�া তািলকা অনুসিৰ নিথপ�ৰ ৈসেত জমা িদব লািগব

( অিফচ বঁৱহাৰৰ বােব / For O�ce Use )

1. এ�াৰ�াইজৰ নাম/
NAME OF THE ENTERPRISE

2. প�ীভু � কায�ালয়ৰ �কনা/
REGD. OFFICE ADDRESS:

5. ৰাজঁ / STATE

3. কাৰখানা/ েদাকান/ 
�শাসিনক কায�ালয়ৰ 
�কনা/
ADDRESS OF FACTORY/
SHOP/ ADMINISTRATIVE
OFFICE:

4. �িত�া / িনগমৰ তািৰখ/
DATE OF ESTABLISHMENT
/ INCORPORATION

7.        সংিবধান:
CONSTITUTION:

Individual/Joint/Prop. Concern/ Partnership �rm/ Pvt. Ltd/ Ltd. Company/ Trust/ Others
বঁি�গত/েযৗথ/�প. সং�া/ অংশীদািৰ� ফাম�/ �াইেভট িলিমেটড। িলিমেটড/ িলিমেটড েকা�ানী/ �া�/ অনঁানঁ

6. েচৗহদৰ িবৱৰণ: 
মািলকানাধীন/ ভাড়াতী
য়া/ লীজত
DETAILS OF PREMISES:
OWNED/RENTED/
LEASED/
(ভাৰাতীয়া / লীজৰ 
ে��ত: 
ভাড়াতীয়া/ লীজদাতাৰ 
িবৱৰণ আৰু ভাৰা/ নিথপ� 
দািখল কিৰব লািগব ) /
(In case of Rented /
Leased: Details of Tenant
/lessor and
Rent/document to be
submitted)

Telephone No.
/ O�ce)

েটিলেফান নং 
(কায�ালয়)/

Mobile No.
েমাবাইল নং/

Email Address
ইেমইল �কনা/

PAN Card No
েপন কাড�  নং/



8.       UDYAM প�ীয়ন নং /
UDYAM REGISTRATION NO

8.A িজএছ� প�ীয়ন নং আৰু  
প�ীয়নৰ তািৰখ /
GST REGISTRATION NO &
DATE OF REGISTERATION

8.B   িজইএম-ত প�ীয়ন 
(হয়/নাই), যিদ হয় 
েতে� প�ীয়ন নং /
REGISTRATION ON GEM
(YES/NO), IF YES THEN
REGISTERATION NO

8.C   আমদািনকাৰক-ৰ�ািনকাৰক 
ক ' ড ( আইইিচ ), যিদ �েযাজঁ হয় 
/ IMPORTER-EXPORTER
CODE (IEC), IF APPLICABLE

9.        িজলা য'ত ঋণৰ 
�েয়াজন হয় /
DISTRICT WHERE LOAN IS
REQUIRED

10.     শাখা য'ত ঋণৰ �েয়াজন হয়, 
যিদ আেছ /
BRANCH WHERE LOAN IS
REQUIRED, If Any

11.      েকা�ানীেটাৰ মািলক/ অংশীদাৰ/ পিৰচালকৰ নাম আৰু েতওঁেলাকৰ �কনা:
NAME OF THE PROPRIETOR/ PARTNERS/ DIRECTORS OF COMPANY AND THEIR ADDRESSES:

S.
No

�িমক
নং Name

Date of
Birth

জ�ৰ 
তািৰখ

Father /
Spouse

Academic
Quali�cations

ৈশি�ক 
অহ� তা

Category SC / ST / OBC / 
Minority / Women

Mobile No.
েমাবাইল নংে�ণী অনুসূ িচত জািত 

/জনজািত/ অনঁানঁ িপছপৰা 
স�দায়

িপতৃ/ জী
ৱন সংগী

নাম

S.
No

�িমক
নং PAN No.

Residential
Address

আৱািসক 
�কনা

Aadhar No. /
DIN No.

আধাৰ নং / 
DIN নং.

Telephone No.
(Residence)

কায�ঁ কলাপৰ শাৰীত 
অিভ�তা ( বছৰ )
Experience in the line 
of activity (Years)

েটিলেফান নং 
(বাস�ান)

েপন নং



12.  কায�কলাপ েতিতয়াৰ পৰাই িবদঁমান / Existing since
��ািৱত (#): / Proposed (#):

যিদ বত�মানৰ কায�ঁ কলাপৰ বািহেৰ আন এটা েবেলগ কায�ঁ কলাপ ��াৱ কৰা হয়/ নতু ন একক
If a di�erent activity other than existing activity is proposed/New Unit

i. এমএছএমই ইউিনটেটা েজডইিড েৰ�ং কৰা ৈহেছ েন নাই ( হয়/ নাই )..................................................................................
Whether the MSME unit is ZED rated (Yes/No)....................................................................................................................

ii.      যিদ হয়, েতে� এমএছএমই ইউিনেট লাভ কৰা ে�েডচন ( উপযু � এটাত �ক কৰক )
         If Yes,the gradation obtained by the MSME unit (Tick appropriate one)

�� / Bronze ৰূপ / Silver েসাণ / Gold হীৰা / Diamond ে��নাম / Platinum

ACTIVITY

13.  

15.  েবংকৰ িবষয়া/ েবংকৰ স�ালকৰ ৈসেত মািলক/ 
অংশীদাৰ/ স�ালকৰ স�ক�  ( আেছ / নাই ):
Relationship of Proprietor/ Partner/ Director with
the o�cials of the Bank/ Director of the Bank (Yes/No):

যিদ আেছ , িবৱৰণ �দান কৰা হ ' ব / If Yes, Details to be provided

14.  সহেযাগী সং�াসমূ হৰ নাম আৰু সংঘৰ �কৃিত
Names of the Associate concerns and Nature of Association

সহেযাগী 
সং�াসমূ হ
ৰ নাম
Name of
Associate
Concerns

সহেযাগী 
সং�াসমূ হৰ 
�কনা
Addresses of
Associate
Concerns

বত� মান 
ইয়াৰ ৈসেত 
েবংিকং
Presently
Banking
with

Nature of
Association

সং�াৰ 
�কৃিত

Extent of interest as a Prop./
Partner/ Director or just investor
in Associate Concern

সহেযাগী �িত�ানত এক 
সমথ�ক/ অংশীদাৰ/ স�ালক বা েকৱল 
িবিনেয়াগকাৰী িহচােপ আ�হৰ পিৰসৰ

16.  েবংিকং/ ে�িডটৰ সুিবধাসমূ হ ( িবদঁমান ) / BANKING/ CREDIT FACILITIES (EXISTING): (টকা লাখত / Rs. in lacs)

Type of Facilities
সুিবধাসমূ হৰ �কাৰ

Current Account
সা�িতক একাউ�

Cash Credit
নগদ ে�িডট

Term Loan
টাম� েলান

এলিচ/িব�জ / LC/BG

অনঁানঁ / Others

মুঠ / Total

আমাৰ েবংকৰ ৈসেত েবংিকং কিৰেল, CIF নং ইয়াত িদয়া আেছ
If Banking with our Bank, CIF No. to be given here

আমাৰ ইউিনেট িবগত সময়ত আন েকােনা েবংক/ িব�ীয় �িত�ানৰ পৰা েকােনা ঋণ লাভ কৰা নাই বু িল �মািণত ৈহেছ আৰু ওপৰৰ 16 নং 
��ত উে�খ কৰা েবংক/ িব�ীয় �িত�ানৰ বািহেৰ মই আন েকােনা েবংক/ িব�ীয় �িত�ানৰ ওচৰত ঋণী নহয়।
It is certi�ed that our unit has not availed any loan from any other Bank/ Financial Institution in the past and I am not indebted 
to any other Bank/ Financial Institution other than those mentioned in column No. 16 above.

Limit (in lacs)
Outstanding
as on......

বেকয়া 
িহচােপ......

Presently
banking with

বত� মান ইয়াৰ 
ৈসেত েবংিকং Securities

সুৰ�াসমূ হ

Rate of
Interest

সুতৰ 
হাৰ

Repayment
terms

পুনঃপিৰেশা
ধৰ চত�

সীমা ( লাখত )



17.  ঋণৰ সুিবধা (��ািৱত ):* / CREDIT FACILITIES (PROPOSED):*

Type of Facilities
সুিবধাসমূ হৰ �কাৰ

Cash Credit
নগদ ে�িডট /

Amount (in lacs)
পিৰমাণ ( লাখত )

Purpose for which
required

উে�শঁ যাৰ বােব 
�েয়াজনীয়

Term Loan
টাম� েলান /

এলিচ/িব�জ / LC/ BG

Others

*বাধঁতামূ লক ে�� / Mandatory Fields

অনঁানঁ /

মুঠ / Total

�াথিমক সুৰ�া 
(�ায় মূ লঁৰ ৈসেত 
িবৱৰণ উে�খ কৰা 
হ ' ব )
Primary Security 
(Details with
approx. Value to be
mentioned)

জািমন সুৰ�া �দান কৰা ৈহেছ েন 
নাই ( অনু�হ কিৰ হয় বা নহয় 
উে�খ কৰক ) ( যিদ হয়, েতে� �� 
16 আৰু 19-ত িবৱৰণ িদয়ক)

�িতভূ িত / Security

Whether Collateral Security
o�ered (Please mention yes or
no) (If Yes, then provide details
in column 16 & 19)

19.  তৃতীয় প�ৰ িন�য়তােক ধিৰ, যিদ আেছ , �দান কৰা জািমন সুৰ�াৰ িবৱৰণ * / 
Details of Collateral Security o�ered, if any, including 3rd party guarantee*
*আৰিবআই-ৰ িনেদ� শনা অনুসিৰ েবংেক এমএসই ইউিনটৈল 10 লাখ টকা পয�� ঋণৰ বােব জািমন সুৰ�া ল’ব নালােগ / 
As per RBI guidelines banks are not to take collateral security for loans upto Rs.10 lakhs to MSE Units) )

�েমাটাৰসক
েল 
আগবেঢ়াৱা 
অৱদান
Contribution 
being made 
by the
promoters

ঋণৰ 
�েয়াজনীয়তা
Loan
required

18.  টাম� েলানৰ �েয়াজনীয়তাৰ ে��ত য�পািতৰ সিবেশষ তলত িদয়া ধৰেণ িদব পািৰ/
In case of term loan requirements, the details of machinery may be given as under:

*েছেক� েহ� / পুৰিণ য�পািতৰ ে��ত অৱিশ� জীৱন অ�ভু � � কিৰব লািগব। /
*In case of second hand / old machinery, residual life to be incorporated.

উে�শঁ যাৰ 
বােব �েয়াজনীয়
Purpose for 
which required

েমিচন/ সজঁুিলৰ 
�কাৰ *
Type of
Machine /
Equipment*

আমদািনকৃ
ত হওক বা 
থলুৱা হওক
Whether
imported or
indigenous

েযাগানকা
ৰীৰ নাম
Name of
supplier

েমিচনৰ মুঠ খৰচ 
(আমদািনকৃত েমিচনৰ 
ে��ত মূ ল খৰচ, 
মালবাহী, বীমা আৰু �� 
��ৰ িবভাজন িদয়া হ ’ব 
পােৰ )
Total cost of machine 
(in case of imported
machine, the breakup 
of basic cost, freight,
insurance and customs
duty may be given)



a)  তৃতীয় প�ৰ জািমন / Third party Guarantee:

�িমক
নং
S.
No

1.

2.

3.

জািমনদাৰৰ
দাতাৰ নাম
Name of
Guarantor

িপতৃ/ জীৱন 
সংগীৰ নাম:
Father/Spouse
Name

আৱািসক 
�কনা
Residential
Address

েপন নং
PAN No.

েটিলেফান নং 
(বাস�ান)
Telephone No.
(Residence)

েমাবাইল নং
Mobile No.

মুঠ স�ি� 
(লাখত)
Net Worth
(in lacs)

আধাৰ নং.
Aadhar No.

1.

2.

3.

b)  অনঁানঁ জািমন �িতভূ িত: / Other collateral Security:

�িমক
নং
S.
No

জািমনৰ মািলকৰ 
নাম
Name of owner of
Collateral

জািমন �িতভূ িত / Collateral Security

�কৃিত / Nature িবৱৰণসমূ হ / Details মূ লঁ ( টকা লাখত )
Value (Rs. In lacs)

(টকা লাখত) / (Rs. in lacs)

েযাৱা বছৰ-II 
(�কৃত)
Past Year-II
(Actual)

20.  পূ ব�ৰ কাম-কাজ/ ভিৱষঁতৰ অনুমান / PAST PERFORMANCE/ FUTURE ESTIMATES
পূ ব�ৰ বছৰসমূ হৰ �কৃত �দশ�ন, চিলত বষ�ৰ বােব অনুমান আৰু কায�ঁ কৰী মূ লধনৰ সুিবধাসমূ হৰ বােব �দান কৰা অহা বছৰৰ বােব �ে�পণ। 
িক� টাম� েলানৰ সুিবধাৰ বােব ঋণ পিৰেশাধৰ ��ািৱত বছৰৈলেক �ে�পণ �দান কৰা হ ’ব  
Actual performance for previous years, estimates for current year and projections for next year to be provided for working capital 
facilities. However for term loan facilities projections to be provided till the proposed year of repayment of loan):

েযাৱা বছৰ-I 
(�কৃত)
Past Year-I
(Actual)

বত� মান বছৰ 
(আনুমািনক)

অহা বছৰ 
(�ে�পণ)

Present Year
(Estimate)

Next Year
(Projection)

মুঠ িব�ী / Net Sales

মুঠ লাভ / Net Pro�t

মূ লধন (েকা�ানীৰ ে��ত মুঠ স�ি�) / 
Capital (Net worth in case of companies)

�িমক 
নং
S.No

21.  শীষ� 5 জন েযাগানকাৰী আৰু শীষ� 5 জন �াহকৰ িবৱৰণ / Details of Top 5 Suppliers & Top 5 Customers

নাম / Name েযাগােযাগৰ ন�ৰ / 
Contact Number

ইয়াৰ পৰা সহেযাগী / 
Associated Since

বঁৱসায়ৰ % ( িব�ী/ �য় ) আৰু ঋণৰ চত� সমূ হৰ
/ % of Business (Sale/Purchase) & 
Credit Terms



22.  িবিধগত বাধঁবাধকতাৰ স�েক�  অৱ�া / Status regarding Statutory Obligations: 

23.  a) আইিড �মাণ ( তলৰ িযেকােনা এটা ) / ID Proof (Any of the following)

 b) �কনাৰ �মাণ ( তলৰ িযেকােনা এটা ) / Address Proof (Any of the following)

িবিধগত বাধঁবাধকতা
Statutory Obligation

মািন চিলেছ েন নাই ( হয়/ নহয় িলখক )। যিদ �েযাজঁ নহয় েতে� এন.এ. িলখক / 
Whether Complied with (write Yes/ No). If Not Applicable then write N.A.

িবিধগত বাধঁবাধকতা: / Statutory Obligation:

ম�বঁ ( িদবলগীয়া �াসংিগক বাধঁবাধকতাৰ ৈসেত জিড়ত িযেকােনা িবৱৰণ ) / Remarks (Any details in Connection with the relevant 
obligation to be given)

1. েদাকান আৰু �িত�ান আইনৰ
অধীনত প�ীয়ন /

         Registration under Shops
         and Establishment Act

2.      এমএছএমই-ৰ অধীনত প�ীয়ন  
            (অ�ায়ী/ চূ ড়া�) /
         Registration under MSME 
         (Provisional/ Final)

6.      বাকী থকা আন িযেকােনা 
            িবিধগত বাবদ /
         Any other statutory dues 
         remaining outstanding

4.      েশহতীয়া িব�ী কৰ িৰটাণ� দািখল কৰা ৈহেছ /
         Latest Sales tax return �led

3.      �াগ অনু�াপ� / Drug License

5.      েশহতীয়া আয়কৰ িৰটাণ� দািখল কৰা ৈহেছ /
         Latest Income tax returns �led

পাছপ ' ট�/েভাটাৰ পিৰচয় কাড� /েপন কাড� / �াইিভং লাইেচ�/ জব কাড� / আধাৰ কাড� /পিৰচয় কাড�  (েবংকৰ স��ৰ ওপৰত িনভ� ৰ কিৰ ) / 
Passport/Voter Identity Card/Pan Card/Driving License/Job Card/Aadhaar Card/Identity Card (subject to the satisfaction of 
the bank)

আইিড �মাণ নং / ID Proof No. ..............................................................................................

আন িযেকােনা েবংকৰ িবদু ঁৎ িবল/েটিলেফান িবল/েবংক একাউ�ৰ িববৃিত/�িত�ত িনেয়াগকত�াৰ প�/ েবংক/েৰচন কাড� ৰ স��ৰ 
বােব �াহকৰ �কনা পৰী�া কৰা �ীকৃিত�া� ৰাজ�ৱা কতৃ�প�ৰ প�।/ Electricity Bill/Telephone Bill/Bank Account statement of 
any other bank/Letter from reputed employer/ Letter from  recognized public authority verifying the address of the 
customer to the satisfaction of the Bank/Ration Card.

�কনাৰ �মাণ / Address Proof .........................................................................................................................................................................................



েঘাষণা / Declaration
মই/ আিম ইয়াৰ �াৰা �মাণ কিৰ িদওঁ েয েমাৰ/ আমাৰ �াৰা �দান কৰা সকেলা তথঁ সতঁ, �� আৰু স�ূণ� েয আেবদনত উে�খ কৰাতৈক 
েমাৰ/ আমাৰ ইউিনটৰ বােব েকােনা ঋণ েলাৱাৰ বঁৱ�া নাই; েয আেবদনত উে�খ কৰাতৈক েমাৰ/ আমাৰ/�েমাটাৰৰ িবৰুে� েকােনা 
অিতিৰ�/ িবিধগত বাবদ ধন নাই; েয েকােনা েবংক/FI-েয় েমাৰ/ আমাৰ/�েমাটাৰৰ িবৰুে� েকােনা আইনী বঁৱ�া �হণ কৰা নাই/ আৰ� কৰা 
নাই। মই/ আিম েমাৰ/ আমাৰ আেবদনৰ ৈসেত জিড়ত আন সকেলা তথঁ �দান কিৰম েয এইেটা আপুিন উপযু� বু িল ভবা িযেকােনা সং�াৰ 
ৈসেতও আেপানাৰ �াৰা িবিনময় কিৰব পােৰ আৰু আপুিন, আেপানাৰ �িতিনিধ বা ভাৰতীয় িৰজাভ�  েবংক বা আেপানাৰ �াৰা অনুেমািদত অনঁ 
েকােনা সং�া, িযেকােনা সময়েত, ওপৰত িদয়া ধৰেণ আমাৰ কাৰখানা/ বঁৱসািয়ক েচৗহদত েমাৰ/ আমাৰ স�ি�, একাউ�ৰ বহী আিদ 
পিৰদশ�ন/পৰী�া কিৰব পােৰ। েৱবছাইটত িডফ�াৰৰ নাম �কাশ কৰা/ আৰিবআই-ত জমা িদয়ােক ধিৰ েবংকৰ বাবদ ধন আদায়ৰ বােব 
আপুিন উপযু � সুৰ�া/ বঁৱ�া �হণ কিৰব পােৰ; ইয়াৰ উপিৰও েমাৰ/ আমাৰ ঋণ আেপানাৰ েবংকৰ িনয়ম অনুসিৰ পিৰচািলত হ ' ব িযেবাৰ 
সমেয় সমেয় বলবৎ হ ' ব পােৰ।
I/ We hereby certify that all information furnished by me/ us is true, correct and complete that I/ We have no borrowing 
arrangements for the unit except as indicated in the application; that there is no overdue/statutory dues against 
me/us/promoters except as indicated in the application; that no legal action has been/ is being taken/ initiated against 
me/us/promoters by any Bank/FIs. I/We shall furnish all other information that may be required in connection with my/ our 
application that this may also be exchanged by you with any agency you may deemed �t and you, your representatives or 
Reserve Bank of India or any other agency as authorized by you, may, at any time, inspect/verify my/our assets, books of 
accounts etc. in our factory/ business premises as given above. You may take appropriate safeguards/action for recovery of 
Bank’s dues including publication of defaulter’s name in website/submission to RBI; further agree that my/our loan shall be 
governed by the rules of your Bank which may be in force from time to time.

ফেটাৰ বােব �ান

Space for Signature Space for Signature Space for Signature Space for Signature
�া�ৰৰ বােব �ান �া�ৰৰ বােব �ান �া�ৰৰ বােব �ান �া�ৰৰ বােব �ান

ফেটাৰ বােব �ান ফেটাৰ বােব �ান ফেটাৰ বােব �ান
SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO SPACE FOR PHOTO

ওপৰত ফেটা সংল� কৰা মািলক/ অংশীদাৰ/পিৰচালকৰ �া�ৰ

েকৱল িনিদঁ� শাখাত �া�ৰ কিৰব লািগব / To be signed at the designated branch only

SIGNATURES OF PROPRIETOR/ PARTNER/ DIRECTOR WHOSE PHOTO IS AFFIXED ABOVE

SPACE FOR PHOTO

মািলকৰ/�িতজন অংশীদাৰৰ/�িতজন কম�ৰত স�ালকৰ মা� এখন ফেটা লগাব লািগব। �িতখন ফেটা শাখা দলৰ �াৰা �মািণত/ �মািণত 
হ ’ব আৰু ফেটাখনত শাখাৰ �া�ৰ ৈসেত নাম আৰু �া�ৰ থািকব। সংি�� কম�চাৰীেয় �া�ৰৰ তলত েতওঁৰ নাম িলিখব।
Only one photo of proprietor/ each partner/ each working Director is required to be a�xed. Each photo will be certi�ed/ 
attested by the Branch Team with name and signatures on the photograph with Branch stamp. The concerned sta� will put 
his name below the signatures.



নিথপ� সংল� কৰা ৈহেছ / Documents attached:

িন�িলিখত সমথ�নকাৰী নিথপ�সমূ হৰ �িতিলিপসমূ হ সংল� কিৰেছঁা (এটা  য'ত �েযাজঁ হয়)
have attached the copies of the following supporting documents (put a  wherever applicable)

  পিৰচয়ৰ �মাণ- েভাটাৰৰ আইিড কাড� /পাছপ ' ট�/ �াইিভং লাইেচ�/েপন কাড� / মািলক, অংশীদাৰ বা স�ালকৰ ( যিদ 
েকা�ানী হয় ) বত�মানৰ েবংকাৰৰ পৰা �া�ৰ িচনা�কৰণ)

 Proof of identity- Voter’s ID card/ Passport/ driving licence/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers 
 of proprietor, partner or Director (if a company)

  বাস�ানৰ �মাণ - েশহতীয়া েটিলেফান িবল, িবদু ঁতৰ িবল, ��ািধকাৰী, অংশীদাৰ বা স�ালকৰ ( যিদ েকােনা েকা�ানী হয় ) 
স�ি� কৰৰ ৰিচদ/পাছপ ' ট�/ েভাটাৰ আইিড কাড�

 Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of 
 proprietor, partner or Director (if a company)

  বঁৱসািয়ক �কনাৰ �মাণ / Proof of business address

  সংখঁালঘু ৰ �মাণ / Proof of Minority

  �েযাজঁ হ ’েল এমএছএমই প�ীয়ন / MSME registration if applicable

  ইউিনটসমূ হৰ েযাৱা িতিন বছৰৰ েবেল� �ীটৰ লগেত আয়কৰ/ িজএছ� িৰটাণ� আিদ (2 লাখ টকা আৰু তাতৈক অিধক মূ লঁৰ 
সকেলা ে��ত �েযাজঁ )। িক� সকেলা েবংক/FI-ৰ পৰা প�ৰ মুঠ এ�প ’জাৰ 25 লাখ টকাৰ তলত হ ’েল যিদ অিডট কৰা 
েবেল� �ীট উপল� নহয়, েতে� েবংকৰ িবদঁমান িনেদ� শনা অনুসিৰ অিডেটড েবেল� �ীটও �হণেযাগঁ। 25.00 লাখ টকা আৰু 
তাৰ ওপৰৰ ে��ত অিডট কৰা েবেল� �ীট �েয়াজনীয়।.

 Last three years’ Balance Sheets of the units along with income tax/ GST returns etc (applicable for all cases from Rs. 
 2 lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/ FI is below Rs 25 lakh, if audited 
 balance sheets are not available, then unaudited balance sheets are also acceptable as per extant instructions of the 
 Bank. For case of Rs 25.00 lakh and above, the audited balance sheets are necessary.

  কায�ঁ কৰী মূ লধনৰ সীমাৰ ে��ত অহা দু বছৰৰ বােব আৰু টাম� েলানৰ ে��ত ঋণৰ সময়সীমাৰ বােব �কি�ত েবেল� �ীট (2 
লাখ টকা আৰু তাতৈক অিধকৰ সকেলা ে��ত )

 Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case 
 of term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above)

  আেবদনকাৰীৰ পাছপ ’ট� আকাৰৰ ফেটা/ সমূ হ / Passport size photograph/s of the applicant/s

  আেবদন �-প� / Application form
 
  ে�িডট তথঁ উে�গৰ �প�/�েমাটাৰ/ িন�য়তাদাতা, �েযাজঁ অনুসিৰ 
 Credit information Form of concern/ promoter /guarantors, as applicable

  পৰী�া তািলকা অনুসিৰ অনঁ িযেকােনা নিথপ� ( অনু�হ কিৰ ধায�ঁ  কৰক )
 Any other document as per checklist (Please specify)

তািৰখ / Date:

�ান / Place:        আেবদনকাৰীৰ �া�ৰ / Applicant’s Signature



25.00 লাখ টকা আৰু তাৰ ওপৰৰ এ�প'জাৰ থকা ে��ৰ বােব
For cases with Exposure of Rs.25.00 Lacs and above

16. ইউিনটৰ �ফাইল (�েমাটাৰৰ নাম, েকা�ানীেটাৰ অনঁানঁ পিৰচালক, �হণ কৰা কায�ঁ কলাপ, সকেলা কায�ালয় আৰু উেদঁাগৰ �কনা, 
ে�য়াৰেহাি�ং েপটাণ� ইতঁািদ অ�ভু � �।. 
Pro�le of the unit (includes name of promoters, other directors in the company, the activity being undertaken, addresses 
of all o�ces and plants, shareholding pattern etc. 

17. সহেযাগী/ েগাট েকা�ানীসমূ হৰ ( যিদ আেছ ) েযাৱা িতিন বছৰৰ েবেল� �ীট।. 
Last three years balance sheets of the Associate/ Group Companies (if any).

18. �ক� �িতেবদন ( যিদ টাম� ফাি�ঙৰ �েয়াজন হয় েতে� ��ািৱত �ক�ৰ বােব ) য ' ত অিধ�হণ কিৰবলগীয়া য�পািতৰ িবৱৰণ, মূ লঁ, 
েযাগানকাৰীৰ নাম, েমিচনৰ �মতা, ধাৰণা কৰা �মতাৰ বঁৱহাৰ, উৎপাদন, িব�ী, �কি�ত লাভ আৰু েলাকচানৰ দেৰ িব�ীয় িবৱৰণ আৰু 
��ািৱত ঋণ পিৰেশাধ কিৰবলগীয়া েহাৱাৈলেক পৰৱত� 7 ৰ পৰা 8 বছৰৰ বােব েবেল� �ীট, �মৰ সিবেশষ, কম�চাৰী ভাড়াতীয়া, এেন িব�ীয় 
িবৱৰণ আিদৰ ধাৰণাৰ িভি�।. 
Project Report (for the proposed project if term funding is required) containing details of the machinery to be acquired, 
from whom to be acquired, price, names of suppliers, �nancial details like capacity of machines, capacity utilization 
assumed, production, sales, projected pro�t and loss and balance sheets for the next 7 to 8 years till the proposed loan 
is to be paid, the details of labour, sta� to be hired, basis of assumption of such �nancial details etc. 

19. মােহকীয়া িব�ী (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ দু েয়াটা ), উৎপাদন (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), আমদািনকৃত েকঁচামাল (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), থলুৱা 
েকঁচামাল (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), চিল থকা মজুতৰ মূ লঁ, স�ূণ� সাম�ী (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), ঋণী, পাওনাদাৰ, েবংকৰ কায�ঁ কৰী মূ লধনৰ 
সীমাৰ বােব বাকী থকা ধন, টাম� েলানৰ সীমা, িবল েৰহাই িদয়া একাউ�ৰ পয�ােলাচনা। 
Review of account containing month-wise sales (quantity and value both), production (quantity and value), imported 
raw material (quantity and value), indigenous raw material (quantity and value), value of stocks in progress, �nished 
goods (quantity and value), debtors, creditors, bank’s outstanding for working capital limits, term loan limits, bills 
discounted. 

20. উৎপাদন �ি�য়া, যিদ �েযাজঁ হয়, েকা�ানীেটাৰ কায�বাহীসকলৰ ডাঙৰ �ফাইল, িযেকােনা টাই-আপ, বঁৱ�ত েকঁচামাল আৰু 
েতওঁেলাকৰ েযাগানকাৰীৰ িবষেয় সিবেশষ, ে�তাৰ িবষেয় িবতংভােৱ, �ধান �িতেযাগীৰ িবষেয় িবতংভােৱ আৰু েতওঁেলাকৰ �িতেযাগীৰ 
তু লনাত েকা�ানীেটাৰ শি� আৰু দু ব�লতা আিদ।. 
Manufacturing process, if applicable, major pro�le of executives in the company, any tie-ups, details about raw material 
used and their suppliers, details about the buyers, details about majorcompetitors and the company’s strength and 
weaknesses as compared to their competitors etc.

The check list is only indicative and not exhaustive and depending upon the local requirements at di�erent places 
addition could be made as per (necessity).
50.00 লাখ টকা বা অিধক সীমাৰ বােব অনুেৰাধ কৰা ইউিনটৰ পৰা �িমক নং 17, 18, 19-ত তথঁ িবচািৰব পািৰ। /Data / information at Point 
No.17, 18, 19 may be sought from unit requesting limit of Rs.50.00Lacs and above. 

পৰী�ণসূ চী (2.00 েকা� টকাৈলেক ঋণৰ বােব ) / CHECKLIST (For Loan upto Rs.2.00 crore)

1. পিৰচয়ৰ �মাণ- েভাটাৰৰ আইিড কাড� /পাছপ ' ট�/ �াইিভং লাইেচ�/েপন কাড� / মািলক, অংশীদাৰ বা স�ালকৰ ( যিদ েকা�ানী হয় ) 
ত�মানৰ েবংকাৰৰ পৰা �া�ৰ িচনা�কৰণ. 
Proof of Identity- Voter’s ID card/ Passport/ Driving License/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers of 
proprietor, partner or Director (if a company) 

2. বাস�ানৰ �মাণ - েশহতীয়া েটিলেফান িবল, িবদু ঁতৰ িবল, ��ািধকাৰী, অংশীদাৰ বা স�ালকৰ ( যিদ েকােনা েকা�ানী হয় ) স�ি� কৰৰ 
ৰিচদ/পাছপ ' ট�/ েভাটাৰ আইিড কাড�  
Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company) 

3. বঁৱসািয়ক �কনাৰ �মাণ / Proof of business address

4. আেবদনকাৰী েকােনা েবংক / FI-ত িডফ� হ ’ব নালােগ। / 
Applicant should not be defaulter in any Bank / FI.

5. ইউিনটসমূ হৰ েযাৱা িতিন বছৰৰ েবেল� �ীটৰ লগেত আয়কৰ/ িজএছ� িৰটাণ� আিদ (2 লাখ টকা আৰু তাতৈক অিধক মূ লঁৰ সকেলা 
ে��ত �েযাজঁ )। িক� সকেলা েবংক/FI-ৰ পৰা প�ৰ মুঠ এ�প ’জাৰ 25 লাখ টকাৰ তলত হ ’েল যিদ অিডট কৰা েবেল� �ীট উপল� 
নহয়, েতে� েবংকৰ িবদঁমান িনেদ� শনা অনুসিৰ অিডেটড েবেল� �ীটও �হণেযাগঁ। 
Last three years balance sheets of the units along with income tax / GST returns etc. (Applicable for all cases from Rs. 2 
lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/FI is below Rs 25 lakh, if audited balance 
sheets are not available, then unaudited balance sheets arealso acceptable as per extant instructions of the Bank. 

6. েকা�ানীৰ �াৰকপ� আৰু সংগঠনৰ িনয়মাৱলী/ অংশীদাৰসকলৰ অংশীদািৰ�ৰ চু ি�প� ইতঁািদ।.
Memorandum and articles of association of the Company/ Partnership Deed of partners etc.

7. �েমাটাৰ আৰু িন�য়তাদাতাৰ স�ি� আৰু দায়ব�তাৰ িবৱৰণৰ লগেত েশহতীয়া আয়কৰ িৰটাণ�।
Assets and liabilities statement of promoters and guarantors along with latest income tax returns.

8. ভাড়া চু ি� ( যিদ ভাড়াত বঁৱসািয়ক েচৗহদ ) আৰু �দূ ষণ িনয়�ণ ব ’ড� ৰ পৰা ি�য়ােৰ�, যিদ �েযাজঁ হয়।.
Rent Agreement (if business premises on rent) and clearance from pollution control board, if applicable.

9. SSI/এমএছএমই প�ীয়ন, যিদ �েযাজঁ। / SSI/MSME registration, if applicable.

10. কায�ঁ কৰী মূ লধনৰ সীমাৰ ে��ত অহা দু বছৰৰ বােব আৰু টাম� েলানৰ ে��ত ঋণৰ সময়সীমাৰ বােব �কি�ত েবেল� �ীট (2 লাখ টকা 
আৰু তাতৈক অিধকৰ সকেলা ে��ত )।. 
Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case of 
term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above). 

11. আগধন অিধ�হণৰ ে��ত, বত�মানৰ েব�াৰ/ িব�ীয় �িত�ানৰ পৰা �া� কৰা সুিবধােবাৰৰ আৱ�ন প� আৰু লগেত িবতং চত�াৱলী 
আৰু িনয়মাৱলী।. 
In case of takeover of advances, sanction letters of facilities being availed from existing bankers/Financial Institutions 
along with detailed terms and conditions. 

12. �াথিমক আৰু জািমন িছিকউিৰ� িহচােপ আগবেঢ়াৱা সকেলা স�ি�ৰ লীজ ডীড/ টাইেটল ডীডৰ ফেটাকিপ।. 
Photocopies of lease deeds/ title deeds of all properties being o�ered as primary and collateral securities. 

13. মজুত থকা েব�াৰসকলৰ পৰা একাউ�ৰ ি�িত আৰু েতওঁেলাকৰ ওচৰত স�ি�েটা মানক েহাৱাৰ িনি�িত ( অিধ�হণৰ ে��ত )।. 
accounts from the existing bankers and con�rmation about the asset being Standard with them (in case of takeover). 

14. িজএছ� িৰটাণ�ৰ কিপ, যিদ �েযাজঁ হয় / Copy of GST returns, if applicable 

15. অিডট কৰা েবেল� �ীটেবাৰ 25.00 লাখ টকা আৰু অিধক সীমাৰ বােব �েয়াজনীয়।. 
The Audited Balance Sheets are necessary for limit of Rs.25.00 lacs and above. 



25.00 লাখ টকা আৰু তাৰ ওপৰৰ এ�প'জাৰ থকা ে��ৰ বােব
For cases with Exposure of Rs.25.00 Lacs and above

16. ইউিনটৰ �ফাইল (�েমাটাৰৰ নাম, েকা�ানীেটাৰ অনঁানঁ পিৰচালক, �হণ কৰা কায�ঁ কলাপ, সকেলা কায�ালয় আৰু উেদঁাগৰ �কনা, 
ে�য়াৰেহাি�ং েপটাণ� ইতঁািদ অ�ভু � �।. 
Pro�le of the unit (includes name of promoters, other directors in the company, the activity being undertaken, addresses 
of all o�ces and plants, shareholding pattern etc. 

17. সহেযাগী/ েগাট েকা�ানীসমূ হৰ ( যিদ আেছ ) েযাৱা িতিন বছৰৰ েবেল� �ীট।. 
Last three years balance sheets of the Associate/ Group Companies (if any).

18. �ক� �িতেবদন ( যিদ টাম� ফাি�ঙৰ �েয়াজন হয় েতে� ��ািৱত �ক�ৰ বােব ) য ' ত অিধ�হণ কিৰবলগীয়া য�পািতৰ িবৱৰণ, মূ লঁ, 
েযাগানকাৰীৰ নাম, েমিচনৰ �মতা, ধাৰণা কৰা �মতাৰ বঁৱহাৰ, উৎপাদন, িব�ী, �কি�ত লাভ আৰু েলাকচানৰ দেৰ িব�ীয় িবৱৰণ আৰু 
��ািৱত ঋণ পিৰেশাধ কিৰবলগীয়া েহাৱাৈলেক পৰৱত� 7 ৰ পৰা 8 বছৰৰ বােব েবেল� �ীট, �মৰ সিবেশষ, কম�চাৰী ভাড়াতীয়া, এেন িব�ীয় 
িবৱৰণ আিদৰ ধাৰণাৰ িভি�।. 
Project Report (for the proposed project if term funding is required) containing details of the machinery to be acquired, 
from whom to be acquired, price, names of suppliers, �nancial details like capacity of machines, capacity utilization 
assumed, production, sales, projected pro�t and loss and balance sheets for the next 7 to 8 years till the proposed loan 
is to be paid, the details of labour, sta� to be hired, basis of assumption of such �nancial details etc. 

19. মােহকীয়া িব�ী (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ দু েয়াটা ), উৎপাদন (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), আমদািনকৃত েকঁচামাল (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), থলুৱা 
েকঁচামাল (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), চিল থকা মজুতৰ মূ লঁ, স�ূণ� সাম�ী (পিৰমাণ আৰু মূ লঁ ), ঋণী, পাওনাদাৰ, েবংকৰ কায�ঁ কৰী মূ লধনৰ 
সীমাৰ বােব বাকী থকা ধন, টাম� েলানৰ সীমা, িবল েৰহাই িদয়া একাউ�ৰ পয�ােলাচনা। 
Review of account containing month-wise sales (quantity and value both), production (quantity and value), imported 
raw material (quantity and value), indigenous raw material (quantity and value), value of stocks in progress, �nished 
goods (quantity and value), debtors, creditors, bank’s outstanding for working capital limits, term loan limits, bills 
discounted. 

20. উৎপাদন �ি�য়া, যিদ �েযাজঁ হয়, েকা�ানীেটাৰ কায�বাহীসকলৰ ডাঙৰ �ফাইল, িযেকােনা টাই-আপ, বঁৱ�ত েকঁচামাল আৰু 
েতওঁেলাকৰ েযাগানকাৰীৰ িবষেয় সিবেশষ, ে�তাৰ িবষেয় িবতংভােৱ, �ধান �িতেযাগীৰ িবষেয় িবতংভােৱ আৰু েতওঁেলাকৰ �িতেযাগীৰ 
তু লনাত েকা�ানীেটাৰ শি� আৰু দু ব�লতা আিদ।. 
Manufacturing process, if applicable, major pro�le of executives in the company, any tie-ups, details about raw material 
used and their suppliers, details about the buyers, details about majorcompetitors and the company’s strength and 
weaknesses as compared to their competitors etc.

The check list is only indicative and not exhaustive and depending upon the local requirements at di�erent places 
addition could be made as per (necessity).
50.00 লাখ টকা বা অিধক সীমাৰ বােব অনুেৰাধ কৰা ইউিনটৰ পৰা �িমক নং 17, 18, 19-ত তথঁ িবচািৰব পািৰ। /Data / information at Point 
No.17, 18, 19 may be sought from unit requesting limit of Rs.50.00Lacs and above. 

পৰী�ণসূ চী (2.00 েকা� টকাৈলেক ঋণৰ বােব ) / CHECKLIST (For Loan upto Rs.2.00 crore)

1. পিৰচয়ৰ �মাণ- েভাটাৰৰ আইিড কাড� /পাছপ ' ট�/ �াইিভং লাইেচ�/েপন কাড� / মািলক, অংশীদাৰ বা স�ালকৰ ( যিদ েকা�ানী হয় ) 
ত�মানৰ েবংকাৰৰ পৰা �া�ৰ িচনা�কৰণ. 
Proof of Identity- Voter’s ID card/ Passport/ Driving License/ PAN card/ signature identi�cation from present bankers of 
proprietor, partner or Director (if a company) 

2. বাস�ানৰ �মাণ - েশহতীয়া েটিলেফান িবল, িবদু ঁতৰ িবল, ��ািধকাৰী, অংশীদাৰ বা স�ালকৰ ( যিদ েকােনা েকা�ানী হয় ) স�ি� কৰৰ 
ৰিচদ/পাছপ ' ট�/ েভাটাৰ আইিড কাড�  
Proof of residence - Recent telephone bills, electricity bill, property tax receipt/ passport/ voter’s ID card of proprietor, 
partner or Director (if a company) 

3. বঁৱসািয়ক �কনাৰ �মাণ / Proof of business address

4. আেবদনকাৰী েকােনা েবংক / FI-ত িডফ� হ ’ব নালােগ। / 
Applicant should not be defaulter in any Bank / FI.

5. ইউিনটসমূ হৰ েযাৱা িতিন বছৰৰ েবেল� �ীটৰ লগেত আয়কৰ/ িজএছ� িৰটাণ� আিদ (2 লাখ টকা আৰু তাতৈক অিধক মূ লঁৰ সকেলা 
ে��ত �েযাজঁ )। িক� সকেলা েবংক/FI-ৰ পৰা প�ৰ মুঠ এ�প ’জাৰ 25 লাখ টকাৰ তলত হ ’েল যিদ অিডট কৰা েবেল� �ীট উপল� 
নহয়, েতে� েবংকৰ িবদঁমান িনেদ� শনা অনুসিৰ অিডেটড েবেল� �ীটও �হণেযাগঁ। 
Last three years balance sheets of the units along with income tax / GST returns etc. (Applicable for all cases from Rs. 2 
lacs and above). However, in case of total exposure of the party from all Banks/FI is below Rs 25 lakh, if audited balance 
sheets are not available, then unaudited balance sheets arealso acceptable as per extant instructions of the Bank. 

6. েকা�ানীৰ �াৰকপ� আৰু সংগঠনৰ িনয়মাৱলী/ অংশীদাৰসকলৰ অংশীদািৰ�ৰ চু ি�প� ইতঁািদ।.
Memorandum and articles of association of the Company/ Partnership Deed of partners etc.

7. �েমাটাৰ আৰু িন�য়তাদাতাৰ স�ি� আৰু দায়ব�তাৰ িবৱৰণৰ লগেত েশহতীয়া আয়কৰ িৰটাণ�।
Assets and liabilities statement of promoters and guarantors along with latest income tax returns.

8. ভাড়া চু ি� ( যিদ ভাড়াত বঁৱসািয়ক েচৗহদ ) আৰু �দূ ষণ িনয়�ণ ব ’ড� ৰ পৰা ি�য়ােৰ�, যিদ �েযাজঁ হয়।.
Rent Agreement (if business premises on rent) and clearance from pollution control board, if applicable.

9. SSI/এমএছএমই প�ীয়ন, যিদ �েযাজঁ। / SSI/MSME registration, if applicable.

10. কায�ঁ কৰী মূ লধনৰ সীমাৰ ে��ত অহা দু বছৰৰ বােব আৰু টাম� েলানৰ ে��ত ঋণৰ সময়সীমাৰ বােব �কি�ত েবেল� �ীট (2 লাখ টকা 
আৰু তাতৈক অিধকৰ সকেলা ে��ত )।. 
Projected balance sheets for the next two years in case of working capital limits and for the period of the loan in case of 
term loan (for all cases of Rs. 2 lacs and above). 

11. আগধন অিধ�হণৰ ে��ত, বত�মানৰ েব�াৰ/ িব�ীয় �িত�ানৰ পৰা �া� কৰা সুিবধােবাৰৰ আৱ�ন প� আৰু লগেত িবতং চত�াৱলী 
আৰু িনয়মাৱলী।. 
In case of takeover of advances, sanction letters of facilities being availed from existing bankers/Financial Institutions 
along with detailed terms and conditions. 

12. �াথিমক আৰু জািমন িছিকউিৰ� িহচােপ আগবেঢ়াৱা সকেলা স�ি�ৰ লীজ ডীড/ টাইেটল ডীডৰ ফেটাকিপ।. 
Photocopies of lease deeds/ title deeds of all properties being o�ered as primary and collateral securities. 

13. মজুত থকা েব�াৰসকলৰ পৰা একাউ�ৰ ি�িত আৰু েতওঁেলাকৰ ওচৰত স�ি�েটা মানক েহাৱাৰ িনি�িত ( অিধ�হণৰ ে��ত )।. 
accounts from the existing bankers and con�rmation about the asset being Standard with them (in case of takeover). 

14. িজএছ� িৰটাণ�ৰ কিপ, যিদ �েযাজঁ হয় / Copy of GST returns, if applicable 

15. অিডট কৰা েবেল� �ীটেবাৰ 25.00 লাখ টকা আৰু অিধক সীমাৰ বােব �েয়াজনীয়।. 
The Audited Balance Sheets are necessary for limit of Rs.25.00 lacs and above. 

েচক তািলকাখন েকৱল সূ চক আৰু স�ূণ� নহয় আৰু িবিভ� ঠাইত �ানীয় �েয়াজনীয়তাৰ ওপৰত িনভ� ৰ কিৰ (�েয়াজনীয়তা ) 
অনুসিৰ সংেযাজন কিৰব পৰা যাব। / 



ইউিনয়ন েবংক অফ ইি�য়া / UNION BANK OF INDIA

_______________________________শাখা / Branch

আেবদনকাৰী ইনৱাড�  নং. / Applicant Inward No.___________________________

�ীকৃিত / ACKNOWLEDGEMENT

সু� আৰু �ু� উেদঁাগসমূ হ (এমএসই ) িব�ীয় সাহাযঁৰ অধীনত �/�মতী __________________________________________ 

-ৰ  ______________ তািৰখৰ আেবদনপ�ত উে�খ কৰা  ______________টকা লাভ কৰা হ ' ল।.

Received from Mr./Ms. ___________________________________________ application dated ______________ 

for Rs. ______________under Financing to Micro & Small Enterprises (MSEs).

আেৱদনখন __________________________ * তািৰেখ বা তাৰ আগেত িন�ি� কৰা হ ' ব, যিদেহ আেপানাৰ আেৱদনখন সকেলা 

�কােৰ স�ূণ� হয় আৰু �দান কৰা 'েচক িল�' অনুসিৰ নিথপ� থােক।

The application will be disposed o� on or before __________________________ * provided your application is 

complete in all respects and is accompanied by the documents as per ‘check list’ provided.

দািখল কিৰবলগীয়া অিতিৰ� িবৱৰণ/�েয়াজনীয়তা / Additional details/requirements to be submitted:

1)

2)

3)

েমাহৰৰ ৈসেত শাখা �ৱ�কৰ �া�ৰ
Signature of Branch Manager with seal

তািৰখ / Date :

�ান / Place :

*সু� আৰু �ু� উেদঁাগসমূ হৰ �িত েবংকৰ �িত�ুিতৰ সংিহতা উে�খ কিৰবৈল শাখাসমূ েহ।
*Branches to refer the code of bank’s commitment to Micro and small Enterprises.


